
Toda conversão de dados realizada para o G.A precisa ter uma
planilha com formatação de tabelas:

Formatação da planilha -
Clientes

Formatação em tabelas:

Cada coluna da tabela é referente à algum campo de preenchimento
do cadastro de cliente do GerencieAqui. É de suma importância que
as colunas consideradas obrigatórias estejam inseridas, mesmo que
não haja algum valor a ser inserido nela.

São campos obrigatórios: Razão Social, IE, CNPJ, CEP, UF, Cidade,
Endereço, Número, Bairro e Tipo de Contribuinte.

Caso a planilha enviada pelo cliente não tenha todos os campos, as
colunas devem ser criadas sem nenhum preenchimento. Como no
exemplo abaixo da coluna CNPJ:

Essa regra não se aplica a coluna CIDADE que precisa ser de fato
preenchida com algum valor. Caso o cliente não tenha, pode ser
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inserido a cidade do próprio cliente na coluna.

Formatação das colunas:
Algumas colunas da planilha precisam ser formatadas em formatos
específicos (texto ou número) para que a planilha seja importada. No
caso da planilha de clientes, todas as colunas devem ser formatadas
como TEXTO.

As planilhas devem sempre estar em formato XLSX ou XLS.

Tipo de contribuinte e Tipo de
Cadastro:
As colunas de "Tipo de Contribuinte" e "Tipo de cadastro" são
preenchidas com códigos que o sistema converte para o campo
correto. 

Tipo de contribuinte:

1 - Contribuinte
2 - Contribuinte Isento
9 - Não contribuinte

Tipo de Cadastro:

1 - Cliente
2 - Fornecedor

Ordenação do Endereço:



A planilha de cadastro de cliente precisa seguir uma ordem especifica
para o endereço do cliente. A ordem das colunas deve ser a mesma
da ordem de preenchimento do endereço do Cadastro do cliente do
Gerencie Aqui:

CEP > UF > CIDADE > ENDEREÇO > NÚMERO > BAIRRO >
COMPLEMENTO.
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