Importando as planilhas no
GerencieAqui:

Produtos:

Cligue em CADASTROS > PRODUTO
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Cligue em "Acbes em Lote" e, em seqguida, cliqgue em "Importar
Produtos":
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Mantena a opcao "Cabecalho" ativa e, cligue em "Importar XLSX/XML":
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Importar Produtos

—

£ Importar XLSX/XML

* O arquivo em XML ou XLSX deve ser inferior a 2MB. Arquivos no formato XML sao carregados

dados cadastrados no momento da importacao, em caso de arquivos XLS(Excel) utilize as fungoe
planilha abaixo.

Em caso de importacao de planilha, usar opgoes abaixo:
Cabecalho Atualiza Produtos

Coluna de Referéncia Campo do Sistema

Mo records found.

Apés selecionar a planilha, o sistema ird fazer a leitura do arquivo. E
ird exibir os dados da planilha em uma tabela:
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Coluna de Referéncia Campo do Sistema

Nome Mome
Categoria Categoria
Unid. Medida Unid. Medida
Preco de Venda lgnorar

NCM NCM

A tabela é dividida em duas partes: "Coluna de Referencia" e "
Campo do Sistema". O campo de "Coluna de Referencia" é referente
as colunas da tabela montada na sua planilha.

O campo "Campo do Sistema" é referente aos campos de
preenchimento do GerencieAqui.

Esse € 0 momento em que vocé ira realizar a vinculacao dos campos
da sua planilha com os campos do GerencieAqui.

Caso as colunas da sua planilha estejam com o nhome exatamente
igual ao "Campo do Sistema", a vinculacao sera feita
automaticamente e vocé nao precisara vincular todas as colunas
manualmente. Por isso, é interessante sempre formatar sua planilha
de acordo para facilitar a importacao.

Apés a vinculacao dos campos, clique em "Importar":
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Importar Produtos

dados cadastrados no momento da importagao, em caso de arquivos XLS(Excel) utilize as fung
planilha abaixo.

Em caso de importagao de planilha, usar opgoes abaixo:

Cabecalho Atualiza Produtos
Coluna de Referéncia Campo do Sistema
Mome Mome
Categoria Categoria
Unid. Medida Unid. Medida
Preco de Venda lgnorar
NCM NCM

Clientes:

Cligue em CADASTROS > CLIENTE E FORNECEDOR:
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Cliqgue em "MAIS OPCOES" e "IMPORTAR CLIENTES":
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Habilite a opcao "Planilha com cabecalho?" e clique em "Importar
XLSX/XML":


https://docs.softensistemas.com.br/uploads/images/gallery/2026-05/image-1778849705727.png

Importar Clientes

£ Importar XLSX/ XML

* O arquivo em XML ou XLSX deve ser inferior a 2MB. Arquivos no formato XML sao carregados
dados cadastrados no momento da importacdo, em caso de arquivos XLS(Excel) utilize as funco

planilha abaixo.
Em caso de importagao de planilha, usar opgoes abaixo:
Planilha com cabecgalho? Atualiza Clientes Existentes?

v Sim % NE

Defina o que € cada coluna da sua planilha

O sistema ira fazer a leitura do arquivo e ira exibir a mesma relacao
da importacao de produtos "Coluna na planilha" e "Escolha uma
opcao". Apesar do nome diferente, "Escolha uma opcao" segue a
mesma logica da importacao dos produtos. Basta vincular a coluna da
sua planilha com o campo de preenchimento do cadastro do cliente.

Apds isso, clique em "Importar":
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Importar Clientes

£ Importar XLSX/XML

* O arquivo em XML ou XLSX deve ser inferior a 2ZMB. Arquivos no formato XML sao carregs:
dados cadastrados no momento da importacao, em caso de arquivos XLS(Excel) utilize as fu
planilha abaixo.

Em caso de importacao de planilha, usar opgoes abaixo:
Planilha com cabecalho? Atualiza Clientes Existentes?

e Sim X Nio

Defina o que é cada coluna da sua planilha

Coluna na planilha Escolha uma opcio

Razao Social Ignorar ou Escolha o campo

Coluna na planilha Escolha uma opciéo

Inscricao Estadual Ignorar ou Escolha o campo
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