Situacoes adversas e suas
solucoes no Excel:

12 Situacao - "Tenho uma planilha com mais de 800 itens e preciso
aplicar a categoria GERAL em todos eles".

Selecione a coluna da categoria (Na imagem exemplo, coluna C) e
cligue em "Localizar e Selecionar. Depois disso clique em "Substituir":
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-
Area de Transferéncia [ Fonte M Alinhamento
Cl ~ i Jfx  Ccategoria
A B

1 | Cod. de Barras/GTIN Mome
2 é 12345675 PRODUTO DE TESTE - TREIMY
2 Servigo Teste - 0702
4 Corrimado continuo duplo articuldvel para escada do hall de ago carbc
5 Corrimdo continuo duplo para escada do hall de ago carbono col
] PRCITEI!;EG LIMPEZA JAMNELAS 150C
7 DEGRAU EM CHAPA XADREZ #1
a8 COBERTURA METALICA EM ACC
9 COBERTURA METALICA EM ACC
10 ALTERACAO PORTAQ PROV
11 Mao Francesa
12 Fechamento em Tela Abrig
13 Fechamento em Tela Abrigo
14 Trilho portdo de corn
15 BRISE METALICA
16 TROCA DA OLHA EGUIA DA PORT
17 DESMOMNTAGEM E MONTAGEM DAF
18 KT512-3ME-5 TRENA DE ACO 3mtx13mm MM/POL C
19 GUARDA CORPO:MATERIAL ACABAMER
20 BRISE PROTECAQ 50L
21 GUARDACORPO;MATERIAL/ACABA MENTO:ACO CARBOND;ALTURA APCIQ:100CM;CC
22 CORRIMAQC CONTINUO DUPLO ARTICULAVEL PARA ESCADA DO HALLDE
23 CORRIMAQ CONTINUO DUPLO ARTICULAVEL PARA ESCADA DO HALL DE ACO CAI
24 GUARDACORPO MATERIAL/ACABA MENTO:ACO CARBONC;ALTURA APQIO:100CM;CC
25 BRISE PROTECAQ SOLAR;DADOS EXTRAS:TIPQ: TUBULAR; P/FACHADA; AC
26 ESTRUTURA COBERTURA/TELHADO MATI
27 CORRIMAD CONTIMNUO DUPLO ARTICULAVEL PARA ESCADA DO HALL DE ACO CAI
28 ESTRUTURA METALICA PARA®

4 3 Planilha 1 +
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I] == Q. Pesquisar

Em "Substituir por" insira "GERAL" e, apds isso, clique em "Substituir
tudo".
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22 Situacao - "O Excel esta removendo o primeiro 0 do NCM dos
itens."

Isso acontece por conta da formatacao da coluna no Excel. Selecione
a coluna do NCM e clique com o botdo direito. Apds isso, cligue em
"Formatar células".
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3 un 0,00 1,00 4 Recortar
a M 0,00 0,00 ([} Copiar
5 M 0,00 0,00
6 . 0.00 0.00 |_ﬂ|f| Opgdes de Colagem:
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a8 Cl 0,00 46300,00
9 PC 0.00 0.00 Colar Especial...
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11 un 36,70 0,00 -
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L
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28 M2 0,00 3163,00 '?3089090
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Altere a opcao para "Texto" e clique em "OK"
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A categoria ‘Texto' exibe células com formato de texto mesmo guando

houver um numero na célula. A célula é exibida exatamente como
digitada.

Cancelar

32 Situacao - "A planilha que recebi nao tem separacao entre
logradouro e niumero. Preciso separar para uma coluna propria do
numero do endereco."

Insira algumas colunas em branco apés a coluna do Endereco (por
volta de 4 ou 5 colunas), pois assim vocé evita do Excel substituir os
dados inseridos anteriormente. Para extrair o nimero do logradouro,
selecione toda a coluna de endereco (Na imagem de exemplo, Coluna
G) e cligue em "Dados". Apés isso, clique na opcao "Texto para

Colunas":
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Cligue em "Avancar", selecione "Virg
novamente.

Assistente para conversdo de texto em colunas - etapa 2 de 3

54.989.285/0001-64
'9100146336 15.5 64.405/0001-20

88.053-700 5C
81.170-520 PR

ula" e cligue em "Avancar"

7 >

Esta tela permite que vocé defina os delimitadores contidos em seus dados, Vocé pode ver

como seu texto é afetado na visualizacdo abaixo.

P_ Delimitadores
-1

=0 [ ponto e virgula
-l | B virgula

=

|_| Tabulacdo

— Qualificador de texto:
|_| Espaco

D Cutros:

N

Visualizacdo dos dados

[] Considerar delimitadores consecutivos como um s6

St

Endereco

VENIDER LEBMRLNDO FRJAERLDO
wrenida Armando Fajardo
odovia Jornalista Mauricio Sirotsky Sobrinho

Cancelar < Voltar

H® &

H= &0

Concluir

Mantenha o formato como "Geral" e Clique em "Concluir":
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Assistente para conversdo de texto em colunas - etapa 3 de 3 7

s
Esta tela permite que vocé selecione cada coluna e defina o formato dos dados,
Formato dos dados da coluna
o Geral . i . )
o ’ Geral’ converte valores numericos em numeros, valores
1 ]
) Texto de data em datas e todos os valores restantes em texto.
() Data: |DMA v

Avancado...

() Mo importar coluna (ignorar)

Destino: | 5G351

=¥

Visualizacdo dos dados

Cancelar < Woltar Avancar >

Renomeie a coluna criada pelo Excel para "Numero" e exclua as
colunas excedentes.
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