EmissorNota -
Cadastros

Cadastros de Produtos e Clientes no Emissor Notas

® Cadastro de Clientes

®* Cadastro de Produtos



Cadastro de Clientes

Cligue em CADASTROS > CLIENTE E FORNECEDOR.
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. MINHA EMPRESA
Cadastros v Insira os dados da sua empresa.

[+

Cliente & Fornecedor

Produto

Categoria de Produto

. CONFIGURAR EMISSAO FISCAL
Configure série e numeracao.

Tabela de Imposto

Vendedor

Agora cligue em NOVO CADASTRO.

Lyl oo cacasto

Digite aqui a sua busca Q,
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Na préxima tela preencha todos os campos solicitados.

Preencha o CNPJ/ CPF, do seu cliente/ fornecedor. (Caso esteja
cadastrando uma Pessoa Juridica apds inserir o CNPJ clique na lupa
gue o sistema preenchera automaticamente as informacodes da

empresa).

No campo Nome/ Razao Social preencha o nome ou a razao social e
o Nome Fantasia/ Apelido deste cliente/fornecedor.

Preencha a IE/ RG e o campo Tipo de Contribuinte com as
informacoes do seu cliente/ fornecedor.

M > Clientes e Fomecedores »

Dados do Cliente Todos os campos com * sdo obrigatarios
CNPJ / CPF Nome / Razdo Social*
23.603.766/0001-37 Q ‘ SALLOUM COMERCIO E REPRES
Tipo de Contribuinte IE/RG
Vs Contribuinte v 87044114
Cliente desde Data de Aniversario Status

07M11/2024 | 3

Cliente Estrangeiro B Adicionar anexo
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Na opcao Endereco, digite o CEP e preencha as informacdes como
Logradouro, NUmero, Bairro e Complemento.

Obs: Caso seja CEP local as informacdes serao preenchidas de forma
automatica, apenas o nUmero e complemento tera que ser inserido
manualmente.

Endereco

CEP* Cidade”

22.050-032

Logradouro® Namero*

RUA BARAO DE IPANEMA, 102

Menhum A

Bairro* Complemento

COPACABANA APT 304

No Contatos, para adicionar as informacodes desse contato clique na
opcao Novo Contato.
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Contatos o

O I

MNome Celular E-mail

Menhum contato cadastrado.

Preencha as informacdes do seu cliente/fornecedor como Nome, E-
mail, Telefone e Celular. E clique em Salvar.

wr [~ I VR LS DR = L= | ) et L)

Novo contato X
MNome* E-mail
Telefone Celular

1 Contato principal

Ap0ds preencher todos os campos solicitados necessarios para emissao
de uma NF-e clique em Salvar, aparecera a mensagem Salvo com
sucesso.
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Cadastro de Produtos

Cligue em CADASTROS > PRODUTOS.

88 Dashboard

MINHA EMPRESA
Cadastros v Insira os dados da sua empresa.

Cliente e Fornecedor

Produto

Categoria de Produto

CONFIGURAR EMISSAO FISCAL
Tabela de Imposto Configure série e numeracao.

Vendedor

Fiscal 3

'm

— . Accicta & anranra

Agora cligue em NOVO PRODUTO.

Novo Produto

ligite agui a sua busca el

Obrigatoriamente é necessario fazer o cadastro somente dos campos
que estao com o * na frente da descricao NOME, UNID. MEDIDA,
NCM. Todos os outros campos sao de preenchimento opcional. Pois
serao informacoes internas, nao sairao destacadas nem no PDF nem o
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XML ao finalizar a autorizacao na SEFAZ.

Caod. de Barras/GTIN

‘ m Editar ‘

Marca

MARCA DO PRODUTO

Categoria

GERAL / GERAL

Valor de Custo

R3

Descrigdo Complementar

Dados Fiscais

0,00

NCM*

00000000

CFOP Padrio

NOME DO PRODUTO

Margem de Venda

CEST

Aprox. Muni.

0.0

Fomec

Infon

Unid. N

PG

Valord

%o R%

Observ

Origem

Aprox.

Nos Dados Fiscais preencha o Cédigo NCM deste produto, verifique
com a sua contabilidade esta numeracao.
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O Codigo CEST é uma numeracao complementar do NCM de
produtos que possuem incidéncia de substituicao tributaria.

Escreva no campo CFOP Padrao a numeracao do CFOP que utilizara
para este item, esta informacao também serd fornecida por sua
contabilidade.

NOTA: o cliente deve inserir apenas os trés ultimos digitos do
CFOP Padrao que ird utilizar para as operacdes com este produto, o
sistema se encarrega de preencher o primeiro digito de acordo com a
operacao do momento.

Dados Fiscais

NCM* CEST Origem
90154444 0-MNa

CFOP Padrao Aprox. Muni. Aprox. E
Ex: X102 0,00 %

Cod. de Barras Tributavel Unidade Tributavel Quantida

#s Gases e Combustiveis |8 Escala Relevante & Discriminacdo do Servico

Nos campos Tabela Imposto NF-e e Tabela Imposto NFC-e o
cliente deve selecionar a tabela que ira utilizar para cada operacao. A
tabela é configurada e sera incluida nos itens a cada novo cadastro
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Tabelas de Imposto

Tabela Imposto NF-e Tabela Im

Simples Nacional v [+ Simples
Simples Nacional

IIIIFUJ‘U-J FUI’ Wl Wl Wl

CFOP UF Tabela de Imposto

Simples Macional

CFOP UF Tabela Tipo de C

MNenhum registro foi encontrado

Cligue em SALVAR para concluir o cadastro do item.

Dados Complementares

@ Unidade de Conversao H ® Grade H @ Lote e Validade ‘

mm
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