Cadastro de Clientes

Cligue em CADASTROS > CLIENTE E FORNECEDOR.
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MINHA EMPRESA
Cadastros v Insira os dados da sua empresa.

Cliente & Fornecedor

Produto

Categoria de Produto

CONFIGURAR EMISSAO FISCAL
Tabela de Imposto Configure série e numeracio.

Wendedor

Agora cligue em NOVO CADASTRO.
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Digite aqui a sua busca

Na préxima tela preencha todos os campos solicitados.

Preencha o CNPJ/ CPF, do seu cliente/ fornecedor. (Caso esteja
cadastrando uma Pessoa Juridica apds inserir o CNPJ clique na lupa
gue o sistema preenchera automaticamente as informacodes da

empresa).

No campo Nome/ Razao Social preencha o nome ou a razao social e
o Nome Fantasia/ Apelido deste cliente/fornecedor.

Preencha a IE/ RG e o campo Tipo de Contribuinte com as
informacdes do seu cliente/ fornecedor.
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A > Clientes e Fomecedores >

Dados do Cliente Todos os campos com * sdo obrigatorios

CNPJ /| CPF Mome [ Razdo Social*
23.603.786/0001-37 Q. \ SALLOUM COMERCIO E REFRES
Tipo de Contribuinte IE/RG
g Contribuinte W 8704411 4|
Cliente desde Data de Aniversario Status

07/11/2024 (= 5

Cliente Estrangeiro B Adicionar anexo

Na opcao Endereco, digite o CEP e preencha as informacdes como
Logradouro, NUmero, Bairro e Complemento.

Obs: Caso seja CEP local as informacdes serao preenchidas de forma
automatica, apenas o numero e complemento tera que ser inserido
manualmente.
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Endereco

CEP* Cidade®

22.000-032

Logradouro® Nimero*

RUA BARAD DE IPANEMA 102

Menhum W

Bairro* Complemento

COPACABANA APT 304

No Contatos, para adicionar as informacodes desse contato clique na
opcao Novo Contato.

Contatos o

D> N

MNome Celular E-mail

Menhum contato cadastrado.

Preencha as informacdes do seu cliente/fornecedor como Nome, E-
mail, Telefone e Celular. E clique em Salvar.
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Novo contato b4
Nome* E-mail
Telefone Celular

Contato principal

Ap0ds preencher todos 0os campos solicitados necessarios para emissao
de uma NF-e clique em Salvar, aparecera a mensagem Salvo com
sucesso.
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