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Ordem de Serviço



Cadastro de Status de
Serviço
Clique em CADASTROS > STATUS DE SERVIÇO

Em seguida clique em NOVO STATUS.
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Digite então sua nova especificação no campo STATUS e clique em 
SALVAR

Pronto! seu novo status ficará disponível para utilização.
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Emissão da Ordem de
Serviço
Clique em VENDAS > ORDEM DE SERVIÇO.

Clique então em NOVA ORDEM DE SERVIÇO.
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Insira DATA DA ORDEM, PROFISSIONAL, STATUS e CLIENTE.
Caso você não tenha os dados das informações já cadastrados, basta
realizar um novo cadastro clicando em +.

Digite o nome do Equipamento e abaixo irá aparecer a opção de
cadastrar a Marca/Modelo e Série do equipamento, caso desejar
clique sobre a opção.
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Insira a Marca/Modelo e Nº de Série e clique em Salvar.

Preencha os campos Acessórios, Marcas de Uso, Defeito
Informado e Defeito Constatado.
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No Itens da Ordem insira o(s) Produto(s) utilizados com a
Quantidade e Valor Unitário e clique em Inserir.
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Nos Recebimentos defina qual será a forma de pagamento como Data
, Valor, Forma de Pagamento e Conta a qual entrará o dinheiro
recebido e clique em Receber.

Caso o pagamento seja a vista marcar a opção SIM no campo Pago.
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Preencha a Data de retirada, se houver garantia a Data da
Garantia e Quem Retirou.
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Nos Totais é possível conferir os valores e efetuar o recebimento na
opção Receber.

Caso haja uma Observação interna ou Observação para que saia na
Ordem de Serviço digite no campo destinado a ela.

Para concluir a Ordem de Serviço clique em Salvar.
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Transformando a OS em
NFS-e
Para realizar a transformação da OS em NFSe, é necessário ter o
serviço inserido na OBS e que de preferência o cadastro do serviço já
conste com a tributação de serviço configurada nele, para que ele
puxe as tributações.

Para localizar a OS vamos em vendas - ordem de serviço



Localize a OS desejada e clique na seta a frente da opção de emitir,
conforme imagem acima.

Em seguida nas opções selecione a opção Transformar em NFS-e.
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Será aberta a tela com as informações de serviço, sendo necessário
preencher somente o código de serviço municipal. Lembrando que
só irá puxar os outros dados se lá no cadastro do serviço estiver
preenchido já com a tabela de imposto correta.
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Preencher nesse momento a discriminação do serviço, é a
informação do serviço que irá sair no PDF da NFS-e.

Em seguida clique em converter.

Ele vai retornar com a mensagem de processo finalizado e vai deixar
identificado que foi gerado uma NFSe daquela OS na coluna de
lançamentos.
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Para localizar então a NFS-e que gerou basta ir em Fiscal - Emitir
NFS-e.
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E para enviar a NFSe basta clicar em Enviar.

A NFS-e irá entrar em processamento de autorização, aguardar uns 2
minutos e clique no Consultar Status para verificar se foi autorizada
ou não.
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Se estiver tudo certo, irá retornar como Autorizada.
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