Boleto Registrado

Passo a passo para emissao de boletos registrados para vocé receber de forma simples de seus
clientes.

® Como configurar os dados da conta
Como gerar o PDF de um boleto
Como gerar arquivo de remessa

® Como importar arquivo de retorno



Como configurar os dados
da conta

Cligue em CADASTRO > CONTAS FINANCEIRAS.
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Cligue entao em NOVA CONTA.
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Preencha o Nome da Conta e marque a opcao Emissao Prdpria.

Editando a conta

Nome da Conta

BERADESCO
Emitir boleto? Exibir nimero da Venda e NFe no Boleto?
Nao Emitir Sim (@ Nio

(@ Emissdo Prépria

Emissdo GerencieAqui

Emissdo LetsBank

Em seguida selecione o Banco e preencha as informacodes da conta
como Nome do Cedente, Num. Agéncia, Digito da Agéncia,
Num. Conta, Digito da Conta, CNPJ/CPF Cedente, Céd. Carteira,
Céd. Empresa no Banco (caso o banco o banco exija essa
informacao).
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Editando a conta

* Caso deseje fazer emissao de boletos por sua conta bancaria, converse com seu gerente para er
qual modalidade de cobranca, chamada de carteira, se encaixa melhor em seu negocio.

Banco Nome do Cedente
BRADESCO W SOFTEN INFORMATICA EIRELLI

Num. Agéncia Digito da Agéncia Num. Conta Digito da Conta
1791 1 0017603 5

CNPJ/CPF Cedente Cod. Carteira Cod. Empresa no Banco
07.587.030/0001-95 017

Caso haja cobranca de Juros ou Multa insira o valor ou percentual
cobrado.

No Local Pagamento defina uma mensagem a qual ird aparecer no
boleto referente ao pagamento.

No Campo Instrucao do Boleto e Instrucao Remessa ¢ possivel
deixar definido instrucdes, conforme desejado.

Selecione Quem Numera o boleto se é o cliente ou o banco.

Para concluir a configuracao dos dados da conta cligue em Salvar.
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Como gerar o PDF de um
boleto

Cligue em FINANCEIRO > CONTAS A RECEBER.
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Apds lancado o recebimento e registrado o boleto, para localiza-lo

insira um periodo e abaixo ird aparecer todos os lancamentos deste
periodo.

Clique na seta do titulo a qual deseja e podera Enviar boleto por e-
mail, Baixar boleto em PDF e Baixar Boleto Simplificado.
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Como gerar arquivo de
remessa

Clique em FINANCEIRO > CONTAS A RECEBER.
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Apds o recebimento lancado para localiza-lo insira um periodo e
abaixo ird aparecer todos os lancamentos deste periodo.

Selecione a Conta a qual serd emitido o boleto e depois marque o(s)
titulo(s) e depois clique na opcao Remessa.
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Apds gerado o arquivo de remessa é necessario importa-lo no
aplicativo do banco ou pelo internet banking na conta do emitente do
boleto, para fazer o registro do mesmao.



Como importar arquivo de
retorno

Clique em FINANCEIRO > CONTAS A RECEBER.
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Em cliente em Mais opc¢oes e depois em Importar Retorno Banco.
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Ao abrir a tela de Importar Retorno clique na opcao + Carregar
Arquivo, selecione o arquivo que devera estar salvo na maquina e
depois cligue em Importar.

Importar Retorno

+ Camegar Arquivo

Ird aparecer o Relatério de Baixa, onde mostrara os Titulos
Registrados, Compensados e Recusados.
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Relatorio de Baixa

Titulos Compensados

Nosso Numero Valor Data

Titulos Registrados
Nosso Nimero Data

1292 13/08/2020
1293 13/08/2020
1294 13/08/2020
1295 13/08/2020
1296 13/08/2020
1297 13/08/2020
1298 13/08/2020
1336 13/08/2020
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1338 13/08/2020
1339 13/08/2020
1340 13/08/2020
1341 13/08/2020
1342 13/08/2020
1343 13/08/2020
1344 13/08/2020
1345 13/08/2020
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