
Passo a passo para emissão de boletos registrados para você receber de forma simples de seus
clientes.

Como configurar os dados da conta
Como gerar o PDF de um boleto
Como gerar arquivo de remessa
Como importar arquivo de retorno

Boleto Registrado



 

Como configurar os dados
da conta
Clique em CADASTRO > CONTAS FINANCEIRAS.

Clique então em NOVA CONTA.
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Preencha o Nome da Conta e marque a opção Emissão Própria.

Em seguida selecione o Banco e preencha as informações da conta
como Nome do Cedente, Núm. Agência, Dígito da Agência,
Núm. Conta, Digito da Conta, CNPJ/CPF Cedente, Cód. Carteira,
Cód. Empresa no Banco (caso o banco o banco exija essa
informação).
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Caso haja cobrança de Juros ou Multa insira o valor ou percentual
cobrado.

No Local Pagamento defina uma mensagem a qual irá aparecer no
boleto referente ao pagamento.

No Campo Instrução do Boleto e Instrução Remessa é possível
deixar definido instruções, conforme desejado.

Selecione Quem Numera o boleto se é o cliente ou o banco.

Para concluir a configuração dos dados da conta clique em Salvar.
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Como gerar o PDF de um
boleto
Clique em FINANCEIRO > CONTAS A RECEBER.
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Após lançado o recebimento e registrado o boleto, para localiza-lo
insira um período e abaixo irá aparecer todos os lançamentos deste
período.

Clique na seta do titulo a qual deseja e poderá Enviar boleto por e-
mail, Baixar boleto em PDF e Baixar Boleto Simplificado.
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Como gerar arquivo de
remessa
Clique em FINANCEIRO > CONTAS A RECEBER.
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Após o recebimento lançado para localiza-lo insira um período e
abaixo irá aparecer todos os lançamentos deste período.

Selecione a Conta a qual será emitido o boleto e depois marque o(s)
titulo(s) e depois clique na opção Remessa.
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Após gerado o arquivo de remessa é necessário importa-lo no
aplicativo do banco ou pelo internet banking na conta do emitente do
boleto, para fazer o registro do mesmo. 



Como importar arquivo de
retorno
Clique em FINANCEIRO > CONTAS A RECEBER.

Em cliente em Mais opções e depois em Importar Retorno Banco.
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Ao abrir a tela de Importar Retorno clique na opção + Carregar
Arquivo, selecione o arquivo que deverá estar salvo na máquina e
depois clique em Importar.

Irá aparecer o Relatório de Baixa, onde mostrará os Títulos
Registrados, Compensados e Recusados.
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