Lancamentos

contas a pagar e
contas a receber

Passo a passo para fazer o lancamento e baixas de todos o0s seus pagamentos e recebimentos.

[ )
Como lancar contas a receber manualmente

® Como lancar contas a pagar manualmente



Como lancar contas a
receber manualmente

Clique em FINANCEIRO > CONTAS A RECEBER.
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Insira a Data de Vencimento, a Descricao da receita, selecione a
Conta financeira que o valor entrara, selecione a Categoria
financeira e localize o Cliente.

Informe o Valor da receita e se ela foi paga a vista marque a opcao
SIM, caso contrario deixa como NAO.
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Mova Receita

Data® Descrigdo®

30/03/2022 () PRESTACAO DE SERVICO

Conta® Categoria®
BANCO DO BRASIL w ERVICO PRESTAD
Cliente Mumero documento
SOFTENM INFORMATICA EIRELI [Cnpj.-07.587.030/0001-95) 0
Valor Juros adicional no boleto Pagao?
+ Adicionar anexo Nenhum arquivo selecionado

Se houver recorréncia no recebimento, selecione a quantidade de
Lancamentos e o Periodo a qual ocorrera.
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Em sequida, cligue em SALVAR.
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Apés lancado o recebimento para localiza-lo insira um periodo e
abaixo ira aparecer todos os lancamentos deste periodo.
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Como lancar contas a pagar
manualmente

Cliquem em FINANCEIRO > CONTAS A PAGAR.
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Clique entao em NOVA CONTA.
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Insira a Data de Vencimento, a Descricao da despesa, selecione a
Conta financeira que o valor saird, selecione a Categoria financeira
e localize o Cliente.

Informe o Valor da despesa e se ela foi paga a vista marque a opcao
SIM, caso contrario deixa como NAO.
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MNova Despesa

|1 Data Descricdo

& 10/03/2022 5 PAGAMENTO DE FUNCIONARIO

Conta Categoria

2 BANCO DO BRASIL W FUNCIOMARIO

Cliente Mumero documento

Informe o nome do fornecedor [+

I Valor

RS 2.300,00

il

I Linha digitavel

Se houver recorréncia no pagamento, selecione a quantidade de
Lancamentos e o Periodo a qual ocorrera.

Em sequida, cligue em Salvar.
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