
Passo a passo para fazer o lançamento e baixas de todos os seus pagamentos e recebimentos.

Como lançar contas a receber manualmente
Como lançar contas a pagar manualmente

Lançamentos
contas a pagar e
contas a receber



Como lançar contas a
receber manualmente
Clique em FINANCEIRO > CONTAS A RECEBER.

Clique então em NOVA CONTA.
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Insira a Data de Vencimento, a Descrição da receita, selecione a
Conta financeira que o valor entrará, selecione a Categoria
financeira e localize o Cliente.

Informe o Valor da receita e se ela foi paga á vista marque a opção
SIM, caso contrario deixa como NÃO.

Se houver recorrência no recebimento, selecione a quantidade de
Lançamentos e o Período a qual ocorrerá.
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Em seguida, clique em SALVAR.

Após lançado o recebimento para localiza-lo insira um período e
abaixo irá aparecer todos os lançamentos deste período.
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Como lançar contas a pagar
manualmente
Cliquem em FINANCEIRO > CONTAS A PAGAR.

Clique então em NOVA CONTA.
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Insira a Data de Vencimento, a Descrição da despesa, selecione a
Conta financeira que o valor sairá, selecione a Categoria financeira
e localize o Cliente.

Informe o Valor da despesa e se ela foi paga á vista marque a opção
SIM, caso contrario deixa como NÃO.

Se houver recorrência no pagamento, selecione a quantidade de
Lançamentos e o Período a qual ocorrerá.

Em seguida, clique em Salvar.
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