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® Previsdo Orcamentaria
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Como fazer a abertura de
caixa

Clique em FINANCEIRO > MOVIMENTO FINANCEIRO.
61 GerencieAqui —

Receita x Despesa (2021-2022)

B8 Dashboard

Cadastros >
® Estoque >
B Vendas > Exi
|E Fiscal >
b Financeiro v
Cadastros >

Contas a Receber

Vendas x Compras (2021-2022)
Contas a Pagar

Fluxo de Caixa

Movimento Financeiro

Previsdo Orgamentaria

LetsBank >

No Mais opcoes cliqgue em Abrir Caixa.
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8 Fechar Caixa

Selecione a Conta financeira e marcando a opcao Fazer um Aporte
aparecera a opcao de fazer um lancamento inicial, preencha a
Descricao do Aporte, selecione a Categoria e insira o Valor.

Cligue em Abrir Caixa.
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Abrir Caixa

Conta Saldo Incial

BRADESCO RS -5.591.24

Fazer um Aporte

Descrigdo do Aporte

TROCO INICIAL DO DIA

Categoria

LANCAMENTO CAIXA
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Como fazer lancamentos
direto no caixa

Clique em FINANCEIRO > MOVIMENTO FINANCEIRO.
61 GerencieAqui —

Receita x Despesa (2021-2022)

B8 Dashboard

Cadastros >
® Estoque >
ﬁ Vendas » Exi
|E Fiscal >
b Financeiro v
Cadastros >

Contas a Receber

Vendas x Compras (2021-2022)
Contas a Pagar

Fluxo de Caixa

Movimento Financeiro

Previsdo Orgamentaria

LetsBank >

No Mais opcoes clique em Novo Lancamento.
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Margue Aporte para entradas ou Sangria para saidas do caixa, insira
a Descricao, selecione a Categoria financeira e o Valor.

Cligue em Salvar para concluir o lancamento.
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Langamentos

Tipo Conta Data

Sangria BANCO DO BR... 28/02/2022

Descrigdo do Aporte

=

LANMCAMENTO TESTE

Categoria

LANCAMENTO CAIXA
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O lancamento ira aparecer no movimento do caixa.

Data % Descricao %
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Como fazer fechamento de
caixa

Clique em FINANCEIRO > MOVIMENTO FINANCEIRO.
61 GerencieAqui —

Receita x Despesa (2021-2022)

B8 Dashboard

Cadastros >
® Estoque >
B Vendas > Exi
|E Fiscal >
b Financeiro v
Cadastros >

Contas a Receber

Vendas x Compras (2021-2022)
Contas a Pagar

Fluxo de Caixa

Movimento Financeiro

Previsdo Orgamentaria

LetsBank >

No Mais opcoes clique em Fechar Caixa.
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28/02/2022
8 Fechar Caixa

Faca a conferéncia dos Valores do Caixa.


https://docs.softensistemas.com.br/uploads/images/gallery/2022-02/image-1646047406713.png

f

Fechar Caixa X
Ing :
Valores do Caixa
Saldo Incial: 140.398.45
_t Saldo do Aporte: 250,00
| Sangria do Dia: 0,00
Entradas do Dia: 1.000,00
i
8d | Saidas do Dia: 1.000,00
H Saldo do Caixa: 139648 45 E

2ah Receita

Al Categoria Valor
sail Menhum langamento foi encontrado

Categoria Valor

No campo contagem é inserido o valor a qual apresenta no caixa,
apos inserir clique em +, a diferenca de Caixa tera que ser 0,00, que
significa que o valor esta correto.

No campo Sangria/Retirada digite o valor a qual ira sair do caixa,
podendo ser integral ou parcial.

Selecione a categoria e clique em Fechar Caixa.
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Fechar Caixa

PRSI bl e TN TSN T T ST U augy

Despesa

Categoria Valor

COMPRA 1000.00

Valor do Caixa: 139.648.45
Diferenca de Caixa: 0,00

Saldo Final: 0.00

Contagem Sangria / Retirada

RS 139.648.45 13964845

Categoria

Confirme a opcao SIM.
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ﬁ

Fechar Caixa x

Vocé realmente deseja fechar esse Caixa?

E abrird um relatério do fechamento realizado.

SOFTEN SISTEMAS

07 587.030/0001 -85
’ R. Donato Vissechi, 417 - Centro

15.200-000, JOSE BONIFACIO-SP

FECHAMENTO DO CALXA NO 28022022

Calxa: BANCO DO BRASIL
Usudrio:

Saldo Inicial: RS 140.398 45
Saldo do Aporte: R% 250,00

Sangria do Dia: RS 0,00
Entradas do Dia: RS 0,00
Saldas do Dia: R$ 1.000,00
Saldo do Caixa: R$ 139.648 45

Caixa Contado: R$ 139.648 45
Diferenca do Caibta: RS 0,00

Sangria: RE 139 648 45
Saldo de Caixa / R3 0,00
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Previsao Orcamentaria

Clique em FINANCEIRO > PREVISAO ORCAMENTARIA.
61 GerencieAqui —

Receita x Despesa (2021-2022)

B8 Dashboard

Cadastros >
® Estoque >
B Vendas > Exi
|§ Fiscal >
b Financeiro v
Cadastros >

Contas a Receber
Vendas x Compras (2021-2022)
Contas a Pagar

Fluxo de Caixa

Movimento Financeiro

Previsdo Orcamentaria

LetsBank >

Cligue no Lapis da Categoria Financeira desejada.
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Movimento Financeiro

ft >
Ano Base
2022 Q
Categoria Financeira Previsdo Mensal Previsido .
Vv Heceitas 0,00 0,00
VEMDA 0,00 0,00
SERWICO PRESTADO 0,00 0,00
LANCAMENTO CALKA 0,00 0,00
VENDA A VISTA 0,00 0,00
W Despesas 0,00 0,00
COMPRA 0,00 0,00
FUNCIONARIO 0,00 0,00
SALARIO 0,00 0,00

Preencha a Previsao Mensal que sera gerado de forma automatica a
Previsao Anual para a Categoria Financeira escolhida e cligue em
Salvar.

Repita o processo com todas as Categorias Financeiras que a empresa
trabalha.
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Cadastrar Valor

Previsao Mensal:

RS 25.000,00

Previsao Anual:

RS 300.000,00

Salvar

Apds o preenchimento de todas as categorias ira aparecer no Totais o
Total de Entrada e Total de Saida e Saldo.

Totais
Total Entrada: 420.000,00
Total saida: 150.000,00

Saldao: 270.000,00
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Como Realizar a Conciliacao
Bancaria - OFX

Cligue em FINANCEIRO > MOVIMENTO FINANCEIRO

61 GerencieAqui —
8% Dashboard
Cadastros »
® Estoque >
B Vendas >
IE Fiscal by
b Financeiro v
Cadastros »

Contas a Receber
Contas a Pagar

Fluxo de Caixa

Movimento Financeiro

Previsdo Orcamentaria

Em MOVIMENTO FINANCEIRO clique em CONCILIACAO BANCARIA
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Data = Descricao %

13/08/2024 Saldo Anterior

Sera aberta a tela para importar o aquivo OFX, esse arquivo é gerado
dentro do aplicativo seu banco, basta gerar o seu extrato bancario no
formato OFX.
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Ao clicar para importar é necessario localizar o arquivo em sua
maquina, ele possibilita selecionar qual a conta para lancamento de
acordo com as contas cadastradas no sistema e também pesquisar os
lancamentos pelo periodo no sistema

Mais Opgoes

* Informe o arguivo no formato OFX.

+ Importar OFX l

Conta para langcamento De Ate

SANTANDER W 16/01/2023 5 16/01/2023

Periodo dos Jancamentos no sistema para conciliacio

Exibir Documentos baixados? Importar em uma unica Receita/Despesa?

(@ Nio Sim (@ Nio Sim

Mo alterar documento baixado

Langamentos do banco Langamentos no GerencieAqu

Data: 19/12/2022 Escolha uma opgdo ou o langamento

Desc.: PIX RECEBIDO 03670792830 Criar Langamento

Valor: 60.0

Data: 19/12/2022 Escolha uma opgdo ou o langamento

Desc.: COMPRA CARTAQ DEB MC 18/12 TUDO 10 Criar Langamento

Valor: -65.0

Na coluna LANCAMENTOS DO BANCO ira apresentar as
movimentacdes do extrato e na coluna LANCAMENTOS NO
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GERENCIE AQUI é possivel definir se deseja criar lancamentos,
ignorar o registro ou vincular a um titulo ja existente no sistema.

Data:

Data:

Mao alterar documento baixado

Langamentos do banco Langamentos no GerencieAqui

Desc.:

Valor:

Desc.:

Valor:

Mais Opgoes

* Informe o arquivo no formato OFX.

+ Importar OFX

Conta para langamento De Ate

Selecione uma conta W 01/12/2022 | 19/01/2023

Periodo dos langamentos no sistema para conciliagdo

Exibir Documentos baixados? Importar em uma unica Receita/Despesa?

(@) MNao Sim (@) MNao Sim

19/12/2022 Escolha uma opgdo ou o lancamento
PIX RECEBIDO 03670792830 Criar Lancamento

19/12/2022 lgnorar Registro

COMPRA CARTAO DEB MC 18/12 TUDO 10 Vincular Lancamento

-65.0

l
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Ao selecionar a opcao de Vincular Lancamento ele vai pedir para
localizar o titulo, lembrando que o titulo precisa estar dentro do
periodo especificado. Ele vai abrir a tela para localizar o titulo
correspondente e basta clicar na opcao de vincular.

Vincular Langamento

Digite aqui a sua busca

Data = Descricio % Doc. Valor &
19/12/2022 TESTE RS 60,00 | ¥
19/12/2022 LAMCAMENTO DE TESTE RS 60,00 | ¥

Em seguida apds concluir basta clicar no IMPORTAR ¢ as
movimentacdes do OFX serao lancadas no seu sistema.
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