Como emitir NF-e
(Finalidade Devolucao)

Cligue em Fiscal e em seqguida cligue em Emitir NF-e.
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Frente de Caixa

Entao, cligue no campo Nova NF-e localizado ao lado direito da tela.
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Na préxima tela localize o destinatario da nota no campo Cliente.
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Em sequida, preencha o espaco CFOP padrao com a numeracao que
utilizaréd nesta operacao de devolucao. Vale lembrar que esta
informacao é de responsabilidade da sua contabilidade.

Entdo, apds escrever os 4 digitos do CFOP pressione a tecla Enter do
teclado e o sistema preenche automaticamente a Natureza.
Verifigue se a Data Emissao e Data saida estao corretas, caso
necessario, corrija-as.

Cligue em Referenciar Notas para referenciar a nota a qual o
produto a ser devolvido se encontra.

Dados da Nota Fiscal

Cliente

MF-E EMITIDA EM AMBIENTE DE HOMOLOGACAD - SEM WVALOR FISCAL ({Cnpj-07.587.030/0001-95)

CFOP padrio Matureza
h102 Wenda de mercadoria adquirida ou recebida de terceiros
Vendedor Chave de Acesso

VENDEDOR (Ced.:3308)

Na tela que abrir adicione a chave da nota da mercadoria a qual
sera devolvida e cliqgue em Salvar.
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Para localizar o Produto escreva o nome da mercadoria no campo
produto e apds aparecer clique sobre a descricao para adiciona-lo.
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Em seguida, complete os campos Quantidade, Valor Unitario e
clique em Inserir, perceba que o espaco Valor Total preenche
automaticamente quando este item é inserido na tabela abaixo. Caso

esteja tudo correto, cliqgue em "Inserir".

Itens da Nota

Cod. Barra Produto Quant. Estoque: -151,964
nsira o codigo de barras MNOTA FISCAL EMITIDA EM AMBIENTE DE HOMOLOGACAD - SEM WAL (+)
Valor Unitario: Grade Valor Total
100,00 B RS

ltens da Mota

Produto 2 CFOF = Quant 2 ViUnit. 4

Nenhum produto encontrado

No campo Imposto, ao lado do espaco Inserir o cliente pode alterar
os tributos desta mercadoria, porém deve-se modificar antes de
inserir o produto. E até mesmo no campo imposto é possivel adicionar
cobranca de Frete e Desconto no item.
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Entdao, caso ja tenha colocado este item e precise substituir estas
informacdes, basta clicar em Ver/Editar.

Como destacar Imposto na NF de devolucao.

Depois de modificar todos os campos necessarios pressione o espaco

Salvar.
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{ Imposto Produto na Nota

| Importagao Exportagdo Acréscimos Interestadual Outros Veiculo [
4 ncluir Acrescimos/Descontos na BC dos Impostos
Walor do Frete deste ltem Valor do Seguro deste [tem
; RS 0,00 RS 0,00
Valor do Desconto deste [tem Valor Acréscimos/Despesas deste ltem
1 RS 0,00 RS 0,00

Em Totais é possivel inserir um desconto inserindo o Percentual de
desconto ou Valor do desconto que sera abatido de forma
automatica do total da nota.

Devera verificar todos os impostos que serao tributados de acordo
com as informacodes inseridas na tabela de imposto.

E mais abaixo da tela é possivel acrescentar alguns valores, como por
exemplo: Valor de Desconto, Valores de Acréscimos, Valor de
Frete e Valor de Seguro.
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Totais

Percentual de desconto

Valor do desconto

0,00 0 RS 0,00
Base Calc. ICMS Valor ICMS Valor ICMS 5T
RS 100,0C RS 18,0C RS
Base Calc. PIS Valor PIS Valor PIS ST
RS RS RS
Base Calc. COFINS Valor COFINS Valor COFINS ST
RS RS RS

Valor Total DIFAL

RS

Base Calc. IPI

RS

Valor IPI

RS

Caso o produto precise ser transportado, é necessario preencher as
informacdes de Transporte também, preencher as informacodes
desejadas/necessarias.
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Em Dados da Emissao selecione a Finalidade da NF-e para
Devolucao de Mercadoria.

Em Observacao é¢ um campo livre para adicionar alguma informacao
complementar a qual ira aparecer no final da DANFE
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Dados da Emissao

Tipo Emissdo Formato do DANFE
Emissdo normal (ndo em con... v DAMNFE normal, Retrato W
Tipo de Contribuinte Finalidade da MF-e

te ‘ Devolugdo de Mercadoria e \

MF-2 Mormal

Presenga Consumidor
MF-e Complementar

Operagdo presencial; v NF-e de Ajuste

Devolugdo de Mercadoria
Intermediador

Mota de Cradito

Mota de Débito v

Adicionar Obs. ao Fisco ‘

Observacdo (aparecerd no fim da NF-g)

Confira o Valor Total da nota e clique em Salvar para finalizar a nota
e fazer a sua emissao posteriormente, ou se ja desejar autorizar
cliqgue na opcao Salvar e Enviar para registrar a nota no sistema e ja
validar no governo. Caso precise se ausentar, € possivel salvar o
rascunho da nota para prosseguir com o preenchimento depois.
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Wl Desconto [ICMS Desonerado: 0,00

Total da NF-e: 100,00

= Salvar Rascunho

== Salvar e Enviar

Validando a NF-e no Governo

Caso apenas Salve a nota para autorizar posteriormente, devera fazer
o Envio ao governo para validacao/autorizacao.
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Cligue na seta abaixo do campo Menu da nota a qual deseja validar e
depois clique na opcao Enviar ao Governo.

Apds realizar o envio, a NF-e entrara no status "AGUARDANDO". Para
consultar se a NF foi autorizada ou nao, basta clicar em "Atualizar".
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Apds a autorizacao da Nota clique novamente na setinha do Menu e
depois em "Emitir Danfe (PDF)" para Salvar/Imprimir a nota.
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