Como emitir NF-e
(Finalidade Normal)

Cligue em Fiscal e em seguida cligue em Emitir NF-e.
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Entao, cligue no campo Nova NF-e localizado ao lado direito da tela.


https://docs.softensistemas.com.br/uploads/images/gallery/2023-08/image-1692186849262.png

(==
N—"

Na préxima tela localize o destinatario da nota no campo Cliente.

Em sequida, preencha o espaco CFOP padrao com a humeracao que
utilizaréd nesta operacao. Vale lembrar que esta informacao é de
responsabilidade da sua contabilidade.

Entdo, apds escrever os 4 digitos do CFOP pressione a tecla Enter do
teclado e o sistema preenche automaticamente a Natureza.
Verifigue se a Data Emissao e Data saida estdo corretas, caso
necessario, corrija-as.

Dados da Nota Fiscal

Cliente

SOFTEN INFORMATICA EIRELI (Cnpj.:07.587.030/0001-95)

CFOP padrao Natureza
6102 Venda de mercadoria adquirida ou recebida de terceir
Vendedor Chave de Acesso

VENDEDOR (Cod.-5393)


https://docs.softensistemas.com.br/uploads/images/gallery/2023-08/image-1692191089762.png
https://docs.softensistemas.com.br/uploads/images/gallery/2023-08/image-1692187887668.png

Para localizar o Produto escreva o nome da mercadoria no campo
produto e apds aparecer clique sobre a descricao para adiciona-lo, ou
caso trabalhe com leitor de cdédigo de barras é possivel localizar
bipando/inserindo o cdédigo de barras do item.

O sistema se encarrega de preencher a Unidade de acordo com o
cadastro do produto.

Em seguida, complete os campos Quantidade, Valor Unitario e
cligue em Inserir, perceba que o espaco Valor Total preenche
automaticamente quando este item é inserido na tabela abaixo.

No campo Imposto, ao lado do espaco Inserir o cliente pode alterar
os tributos desta mercadoria, porém deve-se modificar antes de
inserir o produto. E até mesmo no campo imposto é possivel adicionar
cobranca de Frete e Desconto no item.

Entao, caso ja tenha colocado este item e precise substituir estas
informacdes, basta clicar em Ver/Editar.

Depois de modificar todos 0s campos necessarios pressione o espaco
Salvar.



Itens da Mota

Cod. Barra Produto Quant, Estogque: 0 CFOP Quantida
FRODUTO EXEMFLO (5em codigo cadastrado ﬂ 6107 30
Valor Unitano Grade “alor Total
15000 B RS
]
Produto CFOF = Quant % ViUnit. & ViTotal & Imy
FRODUTO EXEMFLO 6102 3,00 150,00 450,00 Jer

Em Totais é possivel inserir um desconto inserindo o Percentual de
desconto ou Valor do desconto que sera abatido de forma
automatica do total da nota.

Devera verificar todos os impostos que serao tributados de acordo
com as informacdes inseridas na tabela de imposto.

E mais abaixo da tela é possivel acrescentar alguns valores, como por
exemplo: Valor de Desconto, Valores de Acréscimos, Valor de
Frete e Valor de Seguro.
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Totais

Percentual de desconto ‘alor do desconto
0,00 % RS 0,00
Base Calc. ICMS Valor ICMS Valor ICMS ST
RS 0,0C RS 0.0C RS
Base Calc. PIS Valor PIS Valor PIS ST
RS 0,0C RS 0.0C RS
Base Calc. COFINS Valor COFINS Valor COFINS ST
RS 0,0C RS 0,0C RS
Base Calc. IPI Valor [Pl
RS 0.0C RS

Selecione a maneira que sera realizado o pagamento desta nota
quantidade de Parcelas e Forma de Pagamento e depois clique em
Gerar Parcelas. As informacdes inseridas aparecerao na DANFE.
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Forma de Pagamento

(® A vista A Prazo Outros
1° vencimento Parcelas
16/08/2023 ) (O

Forma de Pagamento

Dinheiro W

Descricao da Forma de Pagamento

Gerar Parcelas

Parcela % Vencimento Valor (RS) Excluir

001 16/08/20. 3 450,00 [ ]

Caso o produto precise ser transportado, € necessario preencher as
informacdes de Transporte também, preencher as informacodes
desejadas/necessarias.
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Transporte

Frete por Conta Transportador
Transporte Proprio por conta do Rem...  ~ Informe nome do transportador
Placa UF
Quant. Volumes Especie
3 CAIXAS
Marca Nimeragdo
Peso Liquido Peso Bruto
2,000 2,000
Recebedor
Endereco de Entrega CMPJCPF

Nos Dados de Emissao o sistema deixard preenchido da forma
correta, nao sendo preciso alterar nenhuma informacao.

Em Observacao ¢ um campo livre para adicionar alguma informacao
complementar a qual ira aparecer no final da DANFE
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Dados da Emissao

Tipo Emissdo Formato do DANFE
Emissdo normal (ndo em conti.. v DAMNFE normal. Retrato v
Tipo de Contribuinte Finalidade da NF-e
te [CMS MF-e normal w
Presenga Consumidor Tipo de Consumidor
Operagio presencial; e Mormal / Revenda w
Intermediador Enviar Rastro no XML

‘ Adicionar Obs. ao Fisco ‘

Ohservacdo (aparecera no fim da NF-g)

NOTA TESTE

Confira o Valor Total da nota e clique em Salvar para finalizar a nota
e fazer a sua emissao posteriormente, ou se ja desejar autorizar
cligue na opcao Salvar e Enviar para registrar a nota no sistema e ja
validar no governo.
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Total da NF-e: 450,00

Validando a NF-e no Governo

Caso apenas Salve a nota para autorizar posteriormente, devera fazer
o Envio ao governo para validacao/autorizacao.

Cligue na seta abaixo do campo Menu da nota a qual deseja validar e
depois clique na opcao Enviar ao Governo. Logo em seguida pelo
status sabera se a nota foi Autorizada.

Apds a autorizacdao da Nota clique novamente na setinha do Menu e
depois em Emitir Danfe para Salvar/Imprimir a nota.
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