GerencieAqui | NFS-
e

Passo a passo de como realizar a emissao de uma Nota Fiscal de Servico Eletrénica no Gerencie
Aqui.

® Cadastro de clientes
®* Tabela de Impostos
® Cadastros de servicos
® Montagem da NFS-E

® Cancelamento de NFS-e



Cadastro de clientes

Cligue em CADASTROS > CLIENTE E FORNECEDOR.

SOFTEN SISTEMAS

G‘l GerencieAqui

Dashboard

B3 Dashboard

VENDAS DE HOIE A PAGAR DE HOIE
Cadastros v
R$ 0,00 RS 0,00
Cliente & Fornecedor
\endedor
Receita x Despesa (2021-2022)
Produto

Categoria de Produto
Categoria de Financeiro
Contas Financeiras

Tabela de Imposto

Agora cligue em NOVO CADASTRO.

¢

Digrte agui a sua busca Q

Na préxima tela preencha todos os campos solicitados.

No Nome/ Razao Social preencha o nome ou a razao social e o
Nome Fantasia/ Apelido deste cliente/fornecedor.
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Preencha o CNPJ/ CPF, IE/ RG e o campo Tipo de Contribuinte com
as informacoes do seu cliente/ fornecedor.

Clientes e Fornecedores

#& » Clientes e Fornecedores »

Dados do Cliente

[~ CNRIf CPF Mome / Razdo Social®

07.587.030/0001 Q, SOFTEN INFORMATICA EIRELI

[l =

Tipo de Contribuinte IE/RG Ti

-,

Contribuinte w 405076124110 I

Cliente desde Data de Aniversario Status do Cliente

Adicionar anexo

Na opcao Endereco, digite o CEP e preencha as informacdes como
Logradouro, NUmero, Bairro e Complemento.

Obs: Caso seja CEP local as informacdes serao preenchidas de forma
automatica, apenas o numero e complemento tera que ser inserido
manualmente.
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Endereco

CEP* Cidade®*

15.200-00

Logradouro* Numerg*

RUA DONATO VISSECHI 417

Bairro* Complemento

CENTRO

®: Cnderegos de entrega

No Contatos, para adicionar as informacodes desse contato clique na
opcao Novo Contato.

Contatos o

D> N

Nome Celular E-mail

Menhum contato cadastrado.

Preencha as informacdes do seu cliente/fornecedor como Nome, E-
mail, Telefone e Celular. E clique em Salvar.
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Movo contato x

#  Nome* E-mail*
] Alfredo suporte@softensistemas.com.br [

H |

Telefone Celular

(17)3245-0866 (17)98146-1273
2| I
= Contato principal
oc

* _—

_

Financeiro

Apds preencher todos os campos solicitados necessarios para emissao
de uma NF-e ou gerar um orcamento/pedido de venda cligue em
Salvar, aparecera a mensagem Salvo com sucesso.

m
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Tabela de Impostos

Clique em Cadastros > Tabela de Imposto.

G‘l GerencieAqui —

82 Dashboard

A PAGAR DE HOJE A RECEBER DE HOIE
Cadastros
RS 0,00 RS 0,00
Clignte ¢ Fornecedor
Vendedor
0-2021)
Froduto
Categoria de Produto

Categoria de Financeira

Contas Financeiras

Tabela de Impasto

Categoria de Venda 0170

Comissdo de Vendas

Entao, cligue em NOVA TABELA.

Movidades D_l l:l .
-—9 NLERELTEE
Digite aqui a sua busca Q

Na préxima tela, no Nome da Tabela escreva o titulo que deseja,
por exemplo: tabela de imposto para servico.


https://docs.softensistemas.com.br/uploads/images/gallery/2022-01/image-1643299762890.png
https://docs.softensistemas.com.br/uploads/images/gallery/2022-01/image-1643299774932.png

Preencha corretamente todos os dados do ISSQN, de acordo com o
Regime tributario da sua empresa.

NOTA: entre em contato com a sua contabilidade, pois essas
informacoes fiscais sao de responsabilidade deles.

Depois de preencher corretamente todos os campos cliqgue em Salvar.

Nova Tabela de Imposto x

ICMS 1Pl FIS COFINS ISSOQM QUTROS
i Produte Tributado pelo ISSON Incentivo Fiscal

Lista de Servicos

01.01 - Andlise e desenvalvimento de sistemas.

Perc. da BC do 1SS Perc. do IS5

Codigo de Tributagao Exigibilidade |55 Municipio da Ocorréncia

0 0

Usar p/ todos os produtos Usar por NCM



https://docs.softensistemas.com.br/uploads/images/gallery/2023-05/image-1683552458849.png

Cadastros de servicos

Cligue em CADASTROS > PRODUTOS.

SOFTEN SISTEMAS

G‘l GerencieAqui

Dashboard

B3  Dashboard

VENDAS DE HOIJE A PAGAR DE HOIE
Cadastros v
RS 0,00 RS 0,00
Cliente e Fornecedor
Wendedor
Receita x Despesa (2021-2022)
Produto

Categoria de Produto
Categoria de Financeiro
Contas Financeiras

Tabela de Imposto

Agora clique em NOVO PRODUTO.

> MNovo Produto ‘ v

Digite agui a sua busca Q

Selecione o TIPO como SERVICO.

Preencha a descricao do servico no espaco Nome.
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Na Categoria, selecione o grupo deste item, escolha uma categoria
gue ja existe ou cligue no simbolo + e adicione uma nova.

Insira de forma abreviada a Unidade de Medida utilizada.

No Valor de Custo, Porcentagem do Lucro e o0 Valor de Venda
Sa0 campos opcionais a serem preenchidos, pois o valor a ser cobrado
no servico sera inserido na montagem da nfs-e.

Produtos e Servicos

#& » Produtos e Servicos ¥
Dados do Produto

Tipo

A— T o Cad. de Barras/GTIN
P Editar ‘
. TERRAPLAMAGEM
Marca Fornecedor Tipo de Estoqu
MARCA DO PRODUTO Infarme o nome do fornecedor 0‘ Estoque inte
Categoria Unid. Medida®* Estoque Minimo

GERAL / NAD USAR - GERAL v Q 0,000

Nos Dados Fiscais preencha o Cédigo NCM deste produto, pode
deixar preenchido com 8 zeros 00000000
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Dados Fiscais

NCM* CEST Origem

00000000 Q, 0 - Nacional, exc
CFOP Padrao Aprox. Muni. Aprox. Est.

Ex: X.102 0,00 %
Cad. de Barras Tributavel Unidade Tributavel Quantidade Tributa

® Gases e Combustiveis |B Escala Relevante B Discriminacao do Servico

No campo Tabela de impostos selecione a Tabela criada para o
servico.
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Tabelas de Imposto

Tabela Imposto NF-e Tabela Imposto NFC-e

TABELA DE SERVICO - o Simples Nacional

Impostos por CFOP / UF

CFOP UF Tabela de Imposto Tipt
Simples Nacional v M
CFOP UF Tabela Tipo de Contribuinte

Nenhum registro foi encontrado

Cligue em SALVAR.

e
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Montagem da NFS-E

Clique em FISCAL> EMITIR NFS-E.

G" Fyna— = Claudio Lanches Portal Soften

Dashboard

8BS  Dashboard

Cadastros > VENDAS DE HQUE & A PAGAR DE HOIE A RECEBER DE H..
RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
B Estoque »
& Vendas ’ Receita x Despesa (2022-2023)
IB Fiscal v @
Cadastros ¥
Emitir SAT
Emitir NF -
SR ovo I . |
Emitir CT-e
Emitir MDF-&

Agora clique em NOVA NFS-E.
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Nota Fiscal de Servico Eletronica (Producio)

>
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M ] i
1
2023 © GerencieAqui - 3.11.6b - Uma solugao da Soften Sistemas | Todos os direitos rese

Apds isso vocé entrara na tela de montagem de sua NFS-e, realize o
preenchimento do seu CLIENTE, NATUREZA DA OPERACAO,
MUNICIiPIO DE PRESTACAO.
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Nota Fiscal de Servico Eletronica

A > Nota Fiscal de Servico Eletrdnica »
Dados da Nota Fiscal

Cliente CPF/CNPJ Data

06

Municipio de Prestacao

1

Apés isso localize o seu SERVICO, preencha a DESCRIMINACAO DO
SEU SERVICO, O CODIGO MUNICIPAL DO SEU SERVICO, VALOR
DO SERVICO, e clique em inserir!
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Itens da Nota

Discriminacao Codigo de Servigo (Municipal)
I 01.02
Discriminacan do sarvico prestado
Vi, Servico
RS 0,00
Discriminagdo do servigo Vl.Servico Imposto

Menhum servigo encontrado

Caso tenha informacdes complementares, faca o preenchimento, se
preciso realize as alteracdes nas informacodes sobre o pagamento, e
lembre-se sempre de HABILITAR O LOG antes de realizar o envio de
sua NFS-el!

Feito isso pode clicar em

SALVAR e apds em VOLTAR.
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. MPRE ALTERE P

Total dos Servigos: 0,00
Total das Deducoes: 0,00
Total da NFS-e: 0,00
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Cancelamento de NFS-e

Para cancelar uma NFS-e é necessério ir em Fiscal > Emitir NFS-e

IB Fiscal v

Emitir NF-&
Emitir NFC-&
Emitir SAT

Emitir NFS-e [(anie)

Emitir CT-e

Emitir MDF-e

Frente de Caixa

Localize a data em que o documento foi emitido.

De Até Filtrar por

01/05/2024 EI 12/08/2024 EI MNdmero RPS W Digite aquia sua b

Mais opgdes v

Em MENU selecione a Opcao de "Solicitar Cancelamento". E apds
inserir a justificativa e aguardar alguns instantes para obter o retorno
de cancelamento.
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AUTORIZADA A

@ Solicitar
Cancelamento

MAD ENVIA
Emitir PDF
NAOENVIA <> Download XML
IO Duplicar NFS-e
NAO ENVIA

# Excluir NFS-e

B Enviar por e-mail

MAO ENVIADA v

-

Informar motivo do cancelamento

Motivo do cancelamento

Erro preenchimento v

| Rasura

Emo preenchimento

Fim do prazo de validade

Fora da sequéncia numérica e cronologica

Bl )
| Desacordo comercial

QOutros

Fechar Cancelar

Mk d Y FA L MM AL
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Ao solicitar o cancelamento, o status vai ser alterado (segue o print)

Logo em seguida, pode-se consultar o status de cancelamento e a
nota estara cancelada, ja com o status atualizado.

| CANCELADA .
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