Montagem da NFS-E

Clique em FISCAL> EMITIR NFS-E.
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Agora clique em NOVA NFS-E.
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Apds isso vocé entrara na tela de montagem de sua NFS-e, realize o
preenchimento do seu CLIENTE. Caso nao haja cliente a ser
informado, pode-se marcar a caixinha "Nao informar". Entretanto,
nem todos 0s municipios aceitam essa operacao. Em muitos
municipios é obrigatério informar o cliente da nota.
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Nota Fiscal de Servico Eletronica

M > MNota Fiscal de Servigo Eletronica »

Dados da Nota Fiscal

Cliente MNao informar

Informe o nome do cliente

Descricdo Resumida do RPS

Municipio de Prestacio

Apesar de nao ser obrigatério, em alguns casos pode ser necessario
preencher os campos de "Municipio de Prestacao" e "Regime de
Apuracao Tributaria", ambos destacados em vermelho.

Apds isso localize o seu SERVICO, preencha a DESCRIMINACAO DO
SEU SERVICO, O CODIGO MUNICIPAL DO SEU SERVICO, VALOR
DO SERVICO e clique em inserir!
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Itens da Nota

Servigo

Servigo (Sem codigo cadastrado) [+

Discriminagao

DESCRICAO DO SERVICO POR ESCRITO (APARECE NO PDF).

Discriminacéo do servigo

Menhum servigo encontrado

Apesar de nao ser obrigatério para todos os municipios, em algumas
cidades é necessario preencher o codigo NBS (destacado em
vermelho) de acordo com o servico prestado. Caso nao saiba qual
cddigo NBS ou qual o cédigo municipal do servico, é recomendado
consultar sua contabilidade.

Caso tenha informacdes complementares ou alguma observacao
importante, Basta digita-las no campo "informacdes complementares".
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Informacao Complementar

Informagdes Complementares

Forma de Pagamento

1% vencimento Parcelas

17/03/2026 = 1

Forma de Pagamento

PIXTESTE v

Caso gueira alterar os dados de pagamento, basta selecionar a data
de primeiro vencimento da primeira parcela, depois inserir a
quantidade de parcelas e vincular a forma de pagamento correta.
Apds isso, basta clicar em "Gerar Parcelas":


https://docs.softensistemas.com.br/uploads/images/gallery/2026-03/image-1773768993380.png

Forma de Pagamento

1* vencimento Parcelas

17/03/2026 =) 3

Forma de Pagamento

PIXTESTE v

Gerar Parcelas

Parcela Vencimento Valor Forma Pagamento Excluir

Menhuma parcela

Confira todas a informacoes, se estiver tudo ok, basta clicar em
SALVAR.

Habilitar Log?

Total dos Servigos: 0,00
Total das Dedugoes: 0,00
Total da NFS-e: 0,00

‘

ApOds isso, é necessario realizar o envio da NFSe para o servidor da
prefeitura. Basta clicar no MENU e logo em seguida clicar em "Enviar
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A NFS-e entrara em status de processamento pela prefeitura. Para

consultar a autorizacao, basta clicar no MENU novamente e clicar em
"Consultar Status":
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Apdés a autorizacao, cliqgue no MENU novamente e selecione a opcao "

Emitir PDF".

Nota Fiscal de Servico Eletrénica (Homologacio)
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OBS: Em alguns casos, pode ocorrer erro ao gerar o PDF
imediatamente apds a autorizacao. Isso acontece pois a prefeitura
ainda nao concluiu o envio do PDF para o GerencieAqui, sendo
necessario aguardar alguns minutos antes de emitir novamente.
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