
 

Montagem da NFS-E
Clique em FISCAL> EMITIR NFS-E.
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Agora clique em NOVA NFS-E.

Após isso você entrará na tela de montagem de sua NFS-e, realize o
preenchimento do seu CLIENTE. Caso não haja cliente a ser
informado, pode-se marcar a caixinha "Não informar". Entretanto,
nem todos os municípios aceitam essa operação. Em muitos
municípios é obrigatório informar o cliente da nota.
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Apesar de não ser obrigatório, em alguns casos pode ser necessário
preencher os campos de "Município de Prestação" e "Regime de
Apuração Tributária", ambos destacados em vermelho.

 

Após isso localize o seu SERVIÇO, preencha a DESCRIMINAÇÃO DO
SEU SERVIÇO, O CODIGO MUNICIPAL DO SEU SERVIÇO, VALOR
DO SERVIÇO e clique em inserir!
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Apesar de não ser obrigatório para todos os municípios, em algumas
cidades é necessário preencher o código NBS (destacado em
vermelho) de acordo com o serviço prestado. Caso não saiba qual
código NBS ou qual o código municipal do serviço, é recomendado
consultar sua contabilidade.

 

Caso tenha informações complementares ou alguma observação
importante, Basta digita-las no campo "informações complementares".
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Caso queira alterar os dados de pagamento, basta selecionar a data
de primeiro vencimento da primeira parcela, depois inserir a
quantidade de parcelas e vincular a forma de pagamento correta.
Após isso, basta clicar em "Gerar Parcelas":
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Confira todas a informações, se estiver tudo ok, basta clicar em
SALVAR.

Após isso, é necessário realizar o envio da NFSe para o servidor da
prefeitura. Basta clicar no MENU e logo em seguida clicar em "Enviar
".
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A NFS-e entrará em status de processamento pela prefeitura. Para
consultar a autorização, basta clicar no MENU novamente e clicar em
"Consultar Status":
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Após a autorização, clique no MENU novamente e selecione a opção "
Emitir PDF".
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 OBS: Em alguns casos, pode ocorrer erro ao gerar o PDF
imediatamente após a autorização. Isso acontece pois a prefeitura
ainda não concluiu o envio do PDF para o GerencieAqui, sendo
necessário aguardar alguns minutos antes de emitir novamente.
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