Configuracoes e
Cadastros

® Como cadastrar Produto no Gerencie Aqui
® Como cadastrar Cliente no Gerencie Aqui

® Como cadastrar Tabela de Imposto para SAT no Gerencie Aqui



Como cadastrar Produto no
Gerencie Aqui

Cligue em CADASTROS > PRODUTOS.
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Agora clique em NOVO PRODUTO.

> Movo Produto ‘ W

Digite agui a sua busca Q

Preencha a descricao do produto no espaco Nome.
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Preencha o campo Codigo de Barras com a numeracao que consta
na mercadoria, caso desejar.

Na Categoria, selecione o grupo deste item, escolha uma categoria
gue ja existe ou cligue no simbolo + e adicione uma nova.

Insira de forma abreviada a Unidade de Medida utilizada.

Insira o Valor de Custo, a Porcentagem do Lucro e o Valor de
Venda nos campos destinados a estas informacoes.

Produtos e Servicos

#& » Produtos e Servigos >

Dados do Produto

Tipo

Ser\":-co

MNome*

Cod. de Barras/GTIN

‘ P Editar ‘ CANETA ESFEROGRAFICA

Marca Fornecedor

MARCA DO PRODUTO Informe o nome do fornecedor
Categoria Unid. Medida*

GERAL / GERAL W [+ ] UN
Valor de Custo Margem de Venda Valor de Venda

Tipo de E

(+] Estoqu

Estoque Minimo

0,000

RS 0,

1]
w

0 Y4

RS

168

Nos Dados Fiscais preencha o Cédigo NCM deste produto, verifique
com a sua contabilidade esta numeracao.
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O Codigo CEST é uma numeracao complementar do NCM de
produtos que possuem incidéncia de substituicao tributaria.

Selecione a Origem deste produto.

Escreva no campo CFOP Padrao a numeracao do CFOP que utilizara
para este item, esta informacao também sera fornecida por sua
contabilidade.

NOTA: o cliente deve inserir apenas os trés ultimos digitos do
CFOP Padrao que ird utilizar para as operacdes com este produto, o
sistema se encarrega de preencher o primeiro digito de acordo com a
operacao do momento.

Preencha nos proximos campos a % Aproximada Municipal, a %
Aproximada Estadual e a % Aproximada Federal/Nacional.

Escreva a Unidade Tributavel e a Quantidade Tributavel nos
campos reservados a estas informacoes.

Dados Fiscais

MNCM* CEST Origem

96081000 Q, 0 - Macional, exceto as indicadas ne
CFOP Padrao Aprox. Muni. Aprox. Est.

Ex ¥.102 0,00 % 0,00 %
Cod. de Barras Tributavel Unidade Tributavel Quantidade Tributavel

0,00

&; (Gases e Combustiveis |8 Escala Relevante
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No campo Tabela Imposto NFC-e selecione a tabela que ird utilizar
para tributacao do item cadastrado.

Tabelas de Imposto

Tabela Imposto MF-e Tabela Impc

Simples Nacional v O TABELA

Cligue em SALVAR.

m
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Como cadastrar Cliente no
Gerencie Aqui

Cligue em CADASTROS > CLIENTE E FORNECEDOR.
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. . L]
Agora cligue em NOVO CADASTRO.

¢

Digite aqui a sua busca Q

Na préxima tela preencha todos os campos solicitados.
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No Nome/ Razao Social preencha o nome ou a razao social e 0
Nome Fantasia/ Apelido deste cliente/fornecedor.

Preencha o CNPJ/ CPF, IE/ RG e o campo Tipo de Contribuinte com

as informacoes do seu cliente/ fornecedor.

Clientes e Fornecedores

# > Clientes e Fornecedores »

Dados do Cliente

4 CHNPRIf CPF Mome / Razdo Social®

07.587.030/0001 Q, SOFTEN INFORMATICA EIRELI

Tipo de Contribuinte IE/RG

Contribuinte w 405.076.124.110

s

Cliente desde Data de Aniversario Status do Cliente

Adicionar anexo

Na opcao Endereco, digite o CEP e preencha as informacdes como
Logradouro, NUmero, Bairro e Complemento.

Obs: Caso seja CEP local as informacdes serao preenchidas de forma
automatica, apenas o nimero e complemento tera que ser inserido
manualmente.

[l =

Ti
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Endereco

CEP* Cidade®*

15.200-00

Logradouro* Numerg*

RUA DONATO VISSECHI 417

Bairro* Complemento

CENTRO

®: Cnderegos de entrega

No Contatos, para adicionar as informacodes desse contato clique na
opcao Novo Contato.

Contatos o

D> N

Nome Celular E-mail

Menhum contato cadastrado.

Preencha as informacdes do seu cliente/fornecedor como Nome, E-
mail, Telefone e Celular. E clique em Salvar.
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Movo contato

Mome* E-mail*

Alfredo suporte@softensistemas.com.br

Telefone Celular

(17)3245-0866 (17)98146-1273

Contato principal

:

Apbs preencher todos os campos necessarios clique em Salvar,
aparecera a mensagem Salvo com sucesso.
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Como cadastrar Tabela de
Imposto para SAT no
Gerencie Aqui

Cligue em Cadastros > Tabela de Imposto.

Entao, cligue em NOVA TABELA.



Na proxima tela, no Nome da Tabela escreva o titulo que deseja,
por exemplo: tabela simples nacional, tabela regime normal, etc.

Preencha corretamente todos os dados do ICMS, IPI, PIS, COFINS,
Importacao, ISSQN e Outros, de acordo com o Regime tributario
da sua empresa.

NOTA: entre em contato com a sua contabilidade, pois essas
informacdes fiscais sao de responsabilidade deles.

Depois de preencher corretamente todos os campos cligue em Salvar.






