SIEM | Cadastros

Documentacao associada aos cadastros.

®* Como cadastrar Fornecedor no SoftenSIEM

® Como cadastrar Produto no SoftenSIEM

* Como cadastrar Cliente no SoftenSIEM

®* Como cadastrar Vendedor no SoftenSIEM

® Como importar Cliente pelo CNPJ no SoftenSIEM

®* Como cadastrar Veiculos de Cliente no Soften SIEM

®* Como cadastrar dados adicionais no Cadastro de Cliente no Soften SIEM

Como emitir Relatérios Adicionais no Soften SIEM

® Como correlacionar Clientes no Cadastro do Cliente no Soften SIEM

® Como cadastrar Contatos do Cliente no Soften SIEM

® Como registrar Sécio/Cénjuge no Cadastro do Cliente no Soften SIEM

® Como transformar um Fornecedor cadastrado em Cliente no Soften SIEM

* Como cadastrar Tipo de Endereco no Soften SIEM

® Como registrar outros enderecos no Cadastro de Cliente no Soften SIEM

® Como cadastrar os tipos de Embalagem no Soften SIEM

® Como copiar Item no Soften SIEM

Como fazer o Cadastro Simplificado de Itens no Soften SIEM

Como Inativar ou Cancelar Item no Soften SIEM

® Como exportar a Relacdo dos Clientes para planilha eletrénica no Soften SIEM

® Como exportar a Relacdo dos Fornecedores para planilha no Soften SIEM

® Saiba como Importar o Cadastro de Clientes do Emissor Gratuito para o Soften SIEM

® Saiba como Importar o Cadastro de Transportadoras do Emissor Gratuito para o Soften
SIEM

* Saiba como Importar o Cadastro de Produtos do Emissor Gratuito para o Soften SIEM

® Como cadastrar Funcdo ou Ramo de Atividade no Soften SIEM

Como emitir Relatério de Itens por Tabela de Preco no Soften SIEM

® Como emitir Relatério de Itens cadastrados no Soften SIEM






Como cadastrar Fornecedor
no SoftenSIEM

Dentro do SoftenSIEM, acesse a aba de Estoque, clique em
Fornecedor > Novo (F2).

Estu:uquel Enmerciall Fiscal] Financeirn] Configuragtes ]

o, - o o s

Farnecedor Produto Compra Entrada MFe Entrada Saida Troca Inventaric

111

B
J

-?.‘ Cadastro de Fornecedores

— A X

Mowvo (F2) Abrir (Enter) Relatarios Sair (F7)

Localizar po j Ibigite o nome do fomecedor aguil

Cédige | CPF/CHF.

Em seguida, vocé vera a tela do novo cadastro.
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Por padrao, a guia vem configurada para os dados de uma PESSOA
FiSICA.

Cadastro de Fornecedares

O E B o 2 8 X © O C

Mowvo Alterar Salvar Excluir Buscar Filtro Fechar Tela Primeiro Anterior Prawir

Cadiga: 1] [Auta] Tipo da pessoa;

O Maome:

r’—\l Telefone:

| =
Data de Mazc: 15/05/2021

|
|
| Fax:
CPF: | .. - Situagdo: | ﬂ
|
|
|

Renq.Geral:

Fungao/Trab.:

j D ata cadast: 15405842021

Apelido;

E-mail:

LEF: . - Outros enderecos... Mostrar mapa  Montar rota/distancia
& Enderego: |

Cidade: [ &" | Bairra: |

Obzervagao:

Yendedar: |

Todos os campos em AMARELO s3o OBRIGATORIOS.

Caso seu fornecedor seja PESSOA JURIDICA, vocé pode alterar o
formuldrio de cadastro. Para isso, va em TIPO DE PESSOA e escolha
a opcao que deseja.
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r
.-'.‘ Cadastro de Fornecedores

0 B A B 4 &8 X © O ¢

Maovo Alterar Sabvar Excluir Buscar Filtro Fechar Tela Primeiro Anterior Pram

Céadigo: IEI [Bsuita]
O Home:

r’—\l T elefore:

|
| | o
Fan:
Inzcr. Est.: | Data Abertura; |1 RA05/ 2021
CNFYJ: R Situagdo: | -
Famo atrvidade: | j Data cadastro: |1 RA05/2021
Nome Fantasia |
E-mail: |
CEF: I Cutros enderecos..  Mostrarmapa  Montar rota/disténcia —
& Endereco: |
Cidade: [i @" | Bairo: |

Obzervacio:

Wendedor: |

Em seguida, vamos cadastrar como exemplo um fornecedor PESSOA
JURIDICA.

Preencha o campo CODIGO manualmente ou deixe automatico, caso
nao queira alterar a informacao.

Preencha o campo NOME com o home da PESSOA FiSICA ou a
RAZAO SOCIAL da empresa. Além disso, vocé também pode
preencher o NOME FANTASIA.

Entao preencha os campos TELEFONE e FAX.

Em seguida, preencha o campo INSCR. EST. pela Inscricao Estadual
da empresa.

DATA ABERTURA e DATA CADASTRO nao precisam de alteracao.
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O campo CNPJ deve ser preenchido com o nimero do CNPJ de seu
fornecedor.

Entdo, no campo SITUACAO, indique como é a situacdo do
Fornecedor em relacdao a empresa. Para que as operacdes possam
ocorrer normalmente, escolha a opcao NORMAL.

[T T ] 1o b R BN e L e 1 T W el R i

Cadastro de Fornecedares

0 =R 1 A &8 X QO O C

Mowva Alterar Salvar Excluir Buscar Filtro Fechar Tela Primeiro Anterior Prawxir

O Cadiga: i [Auta] Tipo da pessoa: | JURIDICA - -
Maome:

r’—\l Telefone:

| ot

Faw:

Ingzcr. Est.: | [ ata Abertura: 15/05/202
CHPJ: [ Siuagi: || =l
Famo atividade: - BLOUUEADD

| =] Data cadasie |\ aThvD # CANCELS

- MORMAL
Mome Fantazia: | RESTRICTES
E-rnail |
CEF: ) = Cutros enderecos... Mostrarmapa  bMaontar rota/distdncia —
& Endereco: |

Cidade: 0 @" | Baira: |

Obzervacio:

Wendedar: |

Em RAMO ATIVIDADE, selecione entao a opcao em que seu
fornecedor se enquadre.
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-!': Cadastro de Fornecedores

& A 1 A

8 X

Q0 O C

Nowvo Alterar Salvar Excluir Buscar Filtro Fechar Tela Primeire  Antericr  Proxi
Cédigo: [0 (R Tipo da pessna: lm -
O Mome: |
r’—\| Telefone: I | F
Inzcr. Est: I Fa Data Abertura: m
CHP.: Situagao: | j
Ramo atividade | Data cadastio: 115/05/2021

- - SEM ESCOLHA -
Mome Fantasia: ACOGUEIRD
E-mait ADMINISTRACED PUBLICA.
ADMINISTRADOR
ADYOGADD [&)
AGRICULTOR
AGROPECUARIA
CEP: {ANALISTA DE SISTEMA bostrar mapa  Montar rota/disténcia
& Enderegoc
Cidade: B airro: |

Obszervacao:

Yendedor: |

Em sequida, vocé deve preencher os campos ENDERECO, CEP,
CIDADE e BAIRRO com os dados de localizacao fisica do fornecedor.

A cidade deve ser pesquisada através do icone em forma de LUPA.

Para isso, digite o nome da cidade no campo NOME e clique em
LOCALIZAR. Em seguida, ao encontrar a mesma, dé dois cliques no

nome da cidade.


https://docs.softensistemas.com.br/uploads/images/gallery/2022-01/image-1643300947746.png

-': Consulta de cidade

JOSE BOMIFALCIO - 5P -

=

No campo OBSERVACAO vocé pode escrever alguma informacado que
ache relevante sobre esse Fornecedor.

O campo VENDEDOR ¢ utilizado para especificar o vendedor de
contato da empresa fornecedora.

E possivel indicar as condi¢cdes de negébcio com esse fornecedor,
preenchendo os campos PRAZO (DIAS), VALOR POR PARCELA e
LIMITE DE CREDITO.

Tipo da pessoar || JURIDICA vl - Sua condigies de negocio
com este Fornecedor, € no

- Maximo de .........:
| oo
Drata Abertura; 18/05,/2021 |P“32':' [dizs]
1]
Siuago: | ﬂ Yalor por Parcela
Data cadastio: 15/05/2021 |III

Limite de credito
0

Para concluir o cadastro, cligue entao em SALVAR.
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Vocé também pode adicionar outras informacdes depois que finalizar
o cadastro.

Em MAIS OPCOES, no canto da tela, vocé pode cadastrar OUTROS
ENDERECOS:

|15.2DIZI-EIEIEI Cutros enderecos..| Mostrar mapa  Montar rota/distdncia

o0 |TESTE
|[esez [&([J0SE BOMIFACIO - SP | Baira: [TESTE
e CONTATOS.:
1 Cadastro dos enderecos do Fornecedor =
=D 0000 d
Maowvo Salvar  Excluir | Fechar Primeiro Anterior Proximo  Ulimo =
Formecedor: |1 | |FEIF|NEEEDEIH FaDRA0 |
Endereco de: I 'I o

— Endereco: B
Logradouro: | il
Murnero; I

Complemento: I

CEF: I .-

] Bairro |

] .

- Cidade: I Cadigo da cidade ndo existel ~
TARTITICE FATTRITEAT T - T RAlmT TTCCTE =l

Também é possivel transformar esse fornecedor em cliente, pela
opcao COPIAR PARA CLIENTE.
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= Cadastro dos contatos dos Fornecedaores

JRA@RX 0000 L

Movo Salvar  Excluir | Fechar Primeiro Anterior Proximo Ulimo
Fomecedor: | |FDHNEEEDDH PaDRAD
Telefone: || By
DDD: I
Contata: Copiar p

E-mail:

|
|
Obzemvacio: |
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Como cadastrar Produto no
SoftenSIEM

Clique em Estoque > Produto > Novo (F2).

Eﬁﬂquel Comercial | Fizcal| Fn anl:ein:ul Cl:uriigura;ﬁes|

N — P P

o0 (4] (=] =]

Fornecedor Produto Comp Entrada NFe Entrada Saida Troca Inwve

& . X

Abrir (Eger) Relatorios Graficos Sair (F7)

%" Cadastro de Produtos
K

MNoveo (F2)

Localizar por: I[.‘dd.ll';rrHNn-u do produlo: LJ |F' giter o nome do produto aguil
Cédigo | Descricso | End |1

| Tabelas: [AVISTA  |APRAZO Fo: Minimo: 0,00 0,00
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Em sequida, preencha o campo Cédigo com uma numeracao
especifica para controle interno de sua empresa ou deixe em branco,
gue o sistema preenchera automaticamente.

Na Descricao escreva o nome deste item.

Entao, selecione qual é a Unidade deste produto e em Grupo
preencha com as informacdes que o sistema fornece ou cadastre um
novo grupo e subgrupo.

O campo Fornecedor nao é obrigatério, vocé pode clicar na lupa e
selecionar o fornecedor.

No Codigo NCM, preencha entdo os 8 digitos referentes. Vocé pode
clicar na lupa para fazer uma pesquisa simples de cédigos com
descricdes proximas do seu produto. Porém, confirme essa
informacao com seu fornecedor ou seu contador.

O Codigo CEST é um cdédigo complementar ao NCM, caso o produto
possua é obrigatério o seu preenchimento.

O campo Preco de Custo também nao é obrigatério, porém pode-se
preencher esta informacao caso queira.



J 2 A T % 8 X Q0 O

Novo Alterar Salvar Excluir Buscar Fechar Tela Primeiro  Anter
Cédigo: | 1 [Auto)
Desciigio:  [PRODUTO EXEMPLO
Unidade: | PECA (PC) | SEM GRUPO - SEM SUBGRUPO | Novo
Formecedor:
Codigo NCM:  |00000000 8 digitos) Codigo CEST: |
Observagio: |
Pregode custar [ 0,10 T sbela de impostos para NF-e/NFC-e/S@1

‘ |'Pmpudl'ﬂnd| | |—Ilnl|.|mndnEltnme:
I ol || | . I moanl

Em seguida, com a informacdes preenchidas, cligue em Salvar. E
cligue entao em OKk.
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& Itens do Estoque

)

Novo Alterar

8 X

Filtro Fechar Teli

Codigo: 1 [Auto) Sén
Descricdo: PRODUTO EXEMPLOD

Unidade: PECA (PC) i Grupo: Calvol

Fomecedor |1 [&

Codigo NCM: 00000000 _@ (2 ou 8 dig§] Item salvo com su
Observagao:

Prego de custo: | 0,10 :

Nesta mesma tela clique em Tabela de impostos para NF-e/ NFC-
e/ SET.

Entao, preencha todas as informacdes referente aos impostos
descritos na imagem abaixo.

NOTA: Contacte sua contabilidade porque essas informacdes fiscais
sao de responsabilidade deles.
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A 1 4 8 X O O 0 O

Move Alterar Excluir Buscar Filtro Fechar Tela Primeiro  Antenior  Prdximo Ultimo
Codigo: T fAuto) Séne/MS - . Tipo E stogue:
Mamal
Descigle:  [PRODLITO EXEMPLD i ]
Uridade: PECAFC) =] Gmups  [SEM GRUPO - SEM SUBGRUFD Céckoo do Do,
Forecedor  [1 @ Foonas prece vend:
Codigo NCM:  [00000000 [ 20v 8 cigitos) Codigo CEST: e ot
Edtodo ceoddo 1y pocacs SPED R
Obsmrvachs |
: Ink mesdic aments sn
Freco de custee [ 0,10 I Inativo/cancelada
- Processos producs
Mo atuslza A juch
F'I'E;ﬁ dé Venda Ilnmdn-iw
| = | | | Ot Ertiadas
T abela [ | P Q1. Sadas:
O Eslogue: hem | 1 | PRODUTO EXEMPLO
Sakdo em valan - - -
__cMsl | e | Ps | COFM
Limpas E shocues Llitirmaes Compess..

Pieco venda Estoque | Fscal | HFe | ParECF | SPED | REST l

Cadastre a tabela de Preco de Venda.
Selecione se a venda sera a vista; a prazo; varejo ou parcela.
Cologue a % e preencha o valor do preco.

Clique entao em Enter no teclado, e veja que essas informacdes
foram cadastradas.

Feito isso cligue em Salvar e aguarde a mensagem “ltem salvo
com sucesso”.


https://docs.softensistemas.com.br/uploads/images/gallery/2022-01/image-1643301625833.png

& ltens do Estnque
B ¢

MNovo Mterar Sahrilr Buscar F

Cédiga: 1 [Auta)
Descrigho: |FFIEIDUTEI EXEMPLO
Unidade: [PECAPD)  »|  Grupe |

Fomecedor [T [3[FORNECEDD
Cédigo NCM:  [00000000 [& 2 ov 8 digi
Observagdo: |

Prego de custo: I 0,10

Prego de Venda
|
T ahela | b4 | Preca |
APRAZD 1250 1.2%
AVISTA 1000 1.00

Preco venda Estogue l Fiscal L NFe
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Como cadastrar Cliente no
SoftenSIEM

E possivel fazer o cadastro de clientes no SIEM de duas formas.
De forma manual ou automatica.
Iremos demonstrar as duas formas abaixo:

Cadastro Automatico

Os cadastros de Pessoa Juridica podem ser feitas de forma automatizada usando a funcao
Cadastro Automatico dentro da prépria tela de clientes.
Para acessa-la siga o caminho abaixo:

Dentro do SoftenSIEM, acesse a aba de Comercial, Fiscal ou Financeiro para abrir o Cadastro
de Clientes.

Clique em Cliente > Novo (F2).

' Soften SIEM 2021 : Rev.1799 :: SOFTEN SISTEMAS

| Financeiro | Configuragt

R R

Cliente Produto MNF-e

A Cadastro de Clientes

xr——
[+
Novo (F2) Abrir (Enter)
Localizar por: | Mome LI

Com o cadastro aberto, selecione a opcdo Cadastro Automatico localizada na listagem direita da
tela!
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- Prego do Cliente |

att |
MErio: | j Compras do Cliente |
airro: | Contal

acia, apenas enviar por e-mail. [ Cogiar para Fomecadar

D ados adicionais. ..

Ficha para Chente
Foto do Chente._.
Veiculos do cb

Dia de vencimento: IIJ

Apods alguns instantes, uma nova tela sera exibida para o preenchimento do CNP)
Basta que digite o cédigo na caixa acima e depois ir em Consultar

A exibicao de todas as informacdes que foram possiveis consultar ird aparecer.

. nsults CHEI X

CNPJ: |07587030000195 [ consutar

Razdo Sodal

|SOFTEN INFORMATICA LTDA |
Nome Fantasia

|SOFTEN SISTEMAS |
Logradouro MNumer

|RUA DOMNATO VISSECHI 1417 |
Bairro Cidade UF
[CENTRO | JOSE BONIFACIO 'sp |
Complemento CEP

| |[15.200-000 |
Inicio Atividade Sltuzdo Cadastral Inscriglo Estadual

|22/08/2005 | |[ATIVA 405076124110 | Cadastrar I

Estando tudo de acordo, vd em Cadastrar

Uma segunda tela ird aparecer para a confirmacao do CNPJ, entdo selecione novamente o CNPJ e
acione a opcao cadastrar.
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W Importa 0 %
| LMY | Razfo Socid | Mome Fartasia |
| [¥] 07587020000195 SOFTEM INFORMATICA LTDA SOFTEN SISTEMAS

Cadastiar

Agora todo o cadastro serd preenchido com os dados da receita

Confirme se estd tudo de acordo e caso seja necessario, faca as alteracoes!

Antes de Salvar, seleciona a Situacao Crd. do cliente!
Caso nao tenha informacdes sobre a situacdo, podera manter a informacao como Normal

Cadiga: |0 [Auto) Tipo da pessoa: |JURIDICA  +|
O Razdo Social |[SOFTEN INFORMATICA LTDA

F'\l Telefone: | Celular/Fax: | Data [22/08/2005

CNPJ: |DT.53?.I]3I]I[I]J1 -95 M. Fantasia: |5EIFT EN SISTEMAS

Tp. Contribuinte: | Mo Contribuinte LI IE/PR: |4I]5.D?E.124.1 10

R Atividade: | E-mail: |

Situacio crd.: L'l Convenio: I ;l
BLOQUEADD
INATIVO / CANCELADD
NORMAL

o,  CEF: 15.20
& Enderego: |RLA
Cidade:  |8983 j Bairro: [CENTRO
Comgl:

RESTRICDES jarmepa _Monter rote/disténcia

N30 enviar comespondéncia, apenas erviar por e-mail. [

Feita as mudancas e conferido os dados, sé salvar o cadastro!
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~ Cadastro de Cliente

J | A

Nove Alterar Salvar Excluir

Cadastro Manual

Para iniciar o cadastro manual, o processo é bem simples!

Dentro do SoftenSIEM, acesse a aba de Comercial, Fiscal ou Financeiro para abrir o Cadastro
de Clientes.

Clique em Cliente > Novo (F2).

' Soften SIEM 2021 : Rev.1799 :: SOFTEN SISTEMAS

TS

Cliente Produto MF-e

& Cadastro de Clientes
[ & - e—

MNove (F2) Abrir (Enter)
Localizar por: |Nome |

Feito isso, seréd exibida a tela de cadastros completo, por isso lembre-se de iniciar o
preenchimento de cima para baixo, assim ira facilitar o processo!

Todos os campos em Amarelo dentro dos cadastros do SIEM sao de preenchimento
obrigatério!
Os campos em Laranja sdo de preenchimento obrigatério apenas em algumas situagoes.

O cddigo do cadastro é automatico. Porém, caso desejar, podera estar digitando um cédigo de
sua preferéncia
Se nao houver nenhum, mantenha o preenchimento como o 0

Podera fazer a selecao do Tipo de Pessoa do lado direito também.
Alterando para Pessoa Fisica ou Pessoa Juridica

Logo abaixo, também encontrard o campo de Nome, para inserir o nome do seu cliente.
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Cadigo: IEI [0k Tipo da peszoa;

M arne; |

A sequir, as informacdes de CNPJ/CPF e IE serao requisitadas.

Caso vocé nao saiba se o seu cliente tem Inscricao Estadual ou ndo, acesse a Consulta

Completa de Contribuintes (CCC).
E selecionando o estado em que ele se encontra, preencha com o CNPJ do seu cliente e consulte.

Se a consulta nao retornar nenhum resultado, o seu cliente nao tem nenhuma IE ativa para aquele
estado.

Vocé também consegue encontrar a pagina do CCC dentro do SINTEGRA

SINTEGRA
(___Pagina Inicial )
( Informagoes Gerais )

( Servigos )
C Links )
C Noticias )

(Criticas e Sugestdes )

(Recepcio de Arquivos)

Cadastro CNPJ
Receita Federal

Cadastro
Centralizado de
Contribuintes

De acordo com os dados obtidos, preencha o CNPJ ou CPF e a I.E nos campos respectivos.

CHRJ: |7 - N. Fantasia: |
Tp. Contribuinte: INED Cartribuinke ;I IE/FR: I

O campo Tp. Contribuinte estd relacionado com o tipo de empresa do seu cliente
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® Se ele possui Inscricao Estadual ele pode ser Contribuinte de ICMS ou pode ser
Isento
* Caso o cliente nao possua lL.E. ele serd Nao Contribuinte de ICMS

Essas informacoes também estarao descritas no CCC

O campo e-mail nao é de preenchimento obrigatério.
Mas se preencher esta informacado, poderd enviar uma cépia da DANFE ou de outros
docuemntos automaticamente para o e-mail que foi cadastrado.

Por fim, preencha a Situacao Crd.:
Basta selecionar a opcao NORMAL se ele nao houver pendéncias, ou caso ndo tenha essa
informacao a disposicao!

Codige: |3 [t Tipo da pessoa: IJUH|D|D¢- "I

O Raz3o Social: ISEIFTEN INFORMATICA EIRELI

ﬁ Telefone: | Celular/Fax | Data [22¢08/2008

CNF: | 07.587.030/0007-95 M. Fantasia: |SOFTEN SISTEMAS
Tp. Contribuinte: | Contribuirte |CHS | IE/PR: 1111111122222
R.Atividade: | E-mail: |

Situacan ord.; I HORMAL ;I Corvenio: I ;I

Em Endereco, preencha todas as informacdes referentes ao logradouro do cliente.
O campo de Complemento ndo é obrigatério, mas poderd estar preenchendo também se desejar!

LEF: |15'2DD'DDD COutros enderecos..  Mostrarmapa Montar rotefdisténcia
& Enderego: IH DOMATOYISSECHI, 417

Cidade:  |8383 [&/[/OSE BONIFACIO - 5P | Baino: [CENTRO

Compl: ISEIFTEN Mo enviar conespondéncia, apenas enviar por e-mal. [

O campo de Cidade pede um cédigo.
Selecione a lupa e consulte o nome da cidade para que a informacao seja puxada!

Poderd estar digitando apenas a descricdo inicial da cidade.
LEMBRE-SE DE DIGITAR O NOME SEM ACENTUACAO!
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Cidade: (8983 | [&J/OSE BONIFACIO - SP

Mome: |JOSE BOM Localizar

JOSE BOMIFACIO - SP

Apés preencher todos os campos obrigatérios clique em Salvar e finalize o cadastro!

@ %" H \ il
MNove Alterar Salvar Excluir

Apés salvar, podera estar fechando a tela ou clicando na opcao NOVO para iniciar um novo
cadastro.
Basta repetir o processo em seguida!

Caso tenha alguma dudvida quanto ao preenchimento, contate nosso suporte durante o
horario comercial de Brasilia!
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Como cadastrar Vendedor
no SoftenSIEM

Primeiro, va até a aba COMERCIAL e cligue em VENDEDOR.

Em seqguida, cligue em NOVO para iniciar um novo cadastro de
vendedor no sistema.

A janela para cadastro de Vendedor surgira.



A guia inicial vem configurada com os dados do VENDEDOR PADRAO
do sistema.

Além disso, clicando nas SETAS na regiao superior direita é
possivel navegar pelo cadastro de todos os vendedores.

Para iniciar entdao um novo cadastro, clique no icone da FOLHA na
barra superior da janela.

Todos os campos em AMARELO sao de PREENCHIMENTO
OBRIGATORIO.

Por padrao, a guia vem configurada para insercao dos dados de um
vendedor PESSOA FiSICA.



Mas, caso seu vendedor seja terceirizado (representante), vocé
pode alterar o formuldrio de cadastro indicando em TIPO DE PESSOA
a opcao adequada (PESSOA JURIDICA).

Vamos acompanhar entao cada campo, usando como exemplo um
vendedor PESSOA FiSICA.

O CODIGO se preenche AUTOMATICAMENTE, e nio pode ser
alterado.

O campo NOME DO VENDEDOR deve ser preenchido com o nome da
PESSOA FIiSICA.



Preencha também o campo RG/IE com o nimero do REGISTRO
GERAL do vendedor.

Em seqguida, deve se preencher o campo DT. NASCIMENTO com a
data de nascimento do vendedor. Mas também pode se utilizar o
campo para indicar a data de insercao das informacodes no sistema, a
critério do usuario.

O campo TELEFONE tem preenchimento intuitivo.

Preencha entao o CPF / CNPJ de acordo com a selecao do Tipo de
pessoa. Nesse caso, vamos inserir a numeracao do CADASTRO DE
PESSOA FiSICA(CPF) para o vendedor em questéo.

Os campos ENDERECO, NUMERO, COMPLEMENTO, BAIRRO e CEP
devem ser preenchidos com os dados de localizacao fisica do
vendedor.

Em sequida, a CIDADE deve ser pesquisada através de uma tela
especifica. Clique com o ponteiro do mouse no campo Cidade,
preenchido com 0, pressione o botao ENTER de seu teclado.



Digite 0 nome da cidade no campo NOME, clique em LOCALIZAR e
dé dois cligues no nome que aparecer no campo em branco logo
abaixo.



O Codigo da Cidade sera preenchido de acordo com a tabela de
codigo de municipio do IBGE, complementado pelo nome da
cidade no campo auxiliar.

Obs: em caso de cadastro de representante comercial, é
imprescindivel o preenchimento dos campos REGISTRO NO CORE (
Conselho Regional dos Representantes Comerciais, de acordo
com cada Estado), RAZAO SOCIAL e nome FANTASIA da empresa
contratada.

Para concluir o cadastro, cligue em SALVAR no icone de disquete na
barra superior da janela.



Apés o encerramento do cadastro o botdo COMISSAO, no canto
inferior direito, ficara disponivel.

Através dele é possivel cadastrar Tabelas de Comissao para o
vendedor.

Cligue na seta localizada no canto direito do campo Grupo.

Selecione cada grupo de produtos de acordo com os itens que serao
comercializados pelo vendedor.

Preencha o campo Comissao com a porcentagem que representa a
bonificacao do vendedor pela conclusao de vendas de itens desse
grupo.




Clique no botao ENTER em seu teclado para confirmar essa
atribuicao, que ficard destacada na relacao logo abaixo. Repita o
processo para todos os grupos em que o vendedor atua.

Encerre a janela ao final do processo.



Para concluir, clique no icone do DISQUETE para salvar os dados.






Como importar Cliente pelo
CNPJ no SoftenSIEM

Pela aba Comercial ou Fiscal ou Financeiro, acesse o cadastro de
Clientes.

E entao clique em Novo (F2) para abrir um novo cadastro.

Na préxima tela, va em Cadastro Receita.



Em seqguida, na tela Busca Cliente, digite o CNP)J da empresa e
cligue em Importar Dados.



Aguarde mais alguns instantes até a tela de Importar Cadastro
aparecer.

E entdo marque a caixa ao lado do CNPJ e vd em Cadastrar mais
uma vez.

Note que a IE do seu cliente nao ira ser preenchida, pois esta deve
ser colocada manualmente.

Selecione também a Situacao do cliente.



Com todos os campos preenchidos, cliqgue em Salvar e em OK na
proxima tela.

Pronto, o cliente foi salvo com sucesso!






Como cadastrar Veiculos de
Cliente no Soften SIEM

Primeiro, clique no botao CLIENTE.

Em seqguida, na janela de Cadastro de Clientes, com a opcao
“Localizar por” direcionada para a opcao Nome, digite o nome de
seu cliente no campo de pesquisa e cliqgue em LOCALIZAR.

Dé entao dois cligues no nome de seu cliente e vocé terd acesso a
tela de edicao dos dados.



Nessa tela de edicao, na lateral direita, cligue na opcao Veiculos do
cliente....



Em seguida, preencha os campos na janela de Cadastro de
Veiculos do cliente com detalhes sobre Placa, Modelo, Cor, Ano,
Renavan, Chassi e N. Motor.

Conclua a insercao clicando no botao ENTER de seu teclado e encerre
a janela ao final do processo.



Salve as informacdes clicando no icone do DISQUETE na area
superior da janela de Cadastro de Cliente.



Como cadastrar dados
adicionais no Cadastro de
Cliente no Soften SIEM

Primeiro, clique no botao CLIENTE.

Em seqguida, na janela de Cadastro de Clientes, com a opcao
“Localizar por” direcionada para a opcao Nome, digite o nome de
seu cliente no campo de pesquisa e cliqgue em LOCALIZAR.

Dé entao dois cliques no nome de seu cliente e vocé tera acesso a
tela de edicao dos dados.



Nessa tela de edicao, no menu Mais opc¢oes da lateral direita, clique
na opcao Dados adicionais....

Em seguida, o Soften SIEM salvard o cadastro automaticamente.
Cligue no botao OK.



Entdo, a janela Dados adicionais surgira. O Soften SIEM traz trés
opcoes padrao para preenchimento (se necessario): MAE, PAl e
LOCAL TRAB..

Caso nenhuma dessas opc¢des satisfaca sua necessidade, é possivel
criar campos especificos. Em seguida, cligue no botdao CRIAR CAMPO.



Na janela para criacao de campos cligue no icone da FOLHA em
branco.

Em Campo descreva 0 nome da nova entrada de dado adicional, de
acordo com sua necessidade.

Clique no icone do DISQUETE para concluir o registro.

Repita o processo quantas vezes julgar necessario.



Preencha todos 0s campos (necessarios) com as informacoes
adicionais.

Em sequida, finalize o registro clicando no botao CONFIRMAR.






Como emitir Relatoérios
Adicionails no Soften SIEM

Primeiro, clique em Exibir Menu Completo.

Em seguida, vd na aba RELATORIOS e clique em MAIS
RELATORIOS...



A tela para busca de Relatdrios surgira.

O campo em branco, é utilizado para buscar a lista de relatérios de
acordo com um departamento especifico.

Podemos, por exemplo, digitar termos como: NOTA, ESTOQUE,
PEDIDO, VENDEDOR, etc.









Na regiao logo abaixo, as opcoes de relatérios surgirao.

Selecione a opcao que deseja e clique no botao EMITIR.



Na janela Emitir Relatodrio, escolha o(s) filtro(s) desejado(s) dentre
as opcoes: Cadigo, Nome Vendedor, Cidade e UF.

E possivel fazer a emissdo em formato PDF ou planilha Excel.

Cligue entao no botdo VISUALIZAR para ter uma prévia do relatério
em questao.



Também é possivel imprimir o documento através do icone da
IMPRESSORA (caso haja impressora instalada).






Como correlacionar Clientes
no Cadastro do Cliente no
Soften SIEM

Primeiro, clique no botao CLIENTE.

Em seguida, na janela de Cadastro de Clientes, com a opcao
“Localizar por” direcionada para a opcao Nome, digite o nome de
seu cliente no campo de pesquisa.

Cligue entao em LOCALIZAR e dé dois cligues no nome de seu
cliente para ter acesso a tela de edicao dos dados.

Iigge not found or type unknown

Nessa tela de edicao, no menu Mais opc¢oes da lateral direita, clique
na opcao Clientes Relacionados.

Em seguida, a janela Clientes Relacionados surgira.

Encontre entao o cadastro do cliente relacionado, que apresenta
caracteristicas comerciais em comum com o cliente em questao.

E possivel inserir o cédigo de cadastro do cliente ou realizar uma
busca clicando no icone da LUPA e acessar a janela de Consulta de
cliente.

Nessa janela, preencha entdao o campo Nome e clique no botao
LOCALIZAR.

Logo abaixo vocé verd o cadastro do cliente. Selecione com o mouse
e pressione o botao ENTER de seu teclado.

Imiage not found or type unknown



Em seguida, a janela fechara automaticamente e os campos Caédigo e
Nome em Clientes Relacionados serao auto preenchidos.

Conclua a acao clicando no botao INSERIR. A lista de clientes é
exibida logo abaixo.

Imiage not found or type unknown

Repita o processo até que todos os clientes relacionados sejam
registrados.



Como cadastrar Contatos do
Cliente no Soften SIEM

Primeiro, clique no botao CLIENTE.

Em seqguida, na janela de Cadastro de Clientes, com a opcao
“Localizar por” direcionada para a opcao Nome, digite o nhome de
seu cliente no campo de pesquisa e cliqgue em LOCALIZAR.

Dé entao dois cligues no nome de seu cliente e vocé terd acesso a
tela de edicao dos dados.



Em seguida, no menu Mais opcoes da lateral direita, cligue na opcao
Contato....

O Soften SIEM salvard o cadastro automaticamente. Clique no botao
OK.



Entao, a janela Cadastro dos contatos dos Clientes surgira.

O Soften SIEM traztodos o0s campos em branco para
preenchimento do primeiro cadastro.



Preencha entao todos os campos com informacdes sobre o seu
contato dentro da empresa e cligue no botao SALVAR.

Caso necessite inserir mais contatos clique no icone NOVO em branco
e faca um novo preenchimento.

Entao, repita o processo quantas vezes julgar necessario.

Para executar uma busca dos contatos, utilize as setas no canto
superior direito dessa mesma janela.






Como regqistrar
Socio/Conjuge no Cadastro
do Cliente no Soften SIEM

Primeiro, clique no botao CLIENTE.

Em seguida, na janela de Cadastro de Clientes, com a opcao
“Localizar por” direcionada para a opcao Nome, digite o nome de
seu cliente no campo de pesquisa e cliqgue em LOCALIZAR.

Dé entao dois cliques no nome de seu cliente e vocé tera acesso a
tela de edicao dos dados.



Em seguida, no menu Mais opcoes da lateral direita, cligue na opcao
Sdécio / Conjuge....

O Soften SIEM salvard o cadastro automaticamente. Clique no botao
OK.



Entao, a janela Sécio / Conjuge surgira.

O Soften SIEM traztodos os campos em branco para
preenchimento do cadastro.



Preencha entao todos os campos com informacdes referentes ao
Sadcio ou Conjuge de seu cliente e clique no botao CONFIRMAR para
salvar os dados.



Caso necessite consultar ou editar essas informacdes basta repetir
0S passos anteriores.



Como transformar um
Fornecedor cadastrado em
Cliente no Soften SIEM

Primeiro, clique no botao FORNECEDOR

Entao, na janela de Cadastro de Fornecedores, na opc¢ao
“Localizar por” selecione Nome e digite o nome de seu fornecedor
no campo de pesquisa. Em seqguida, cligue em LOCALIZAR.

Dé dois cliques no nome de seu cliente e vocé tera acesso a tela de
edicao dos dados.

Iigge not found or type unknown

Nessa tela de edicao, na lateral direita, clique na opcao COPIAR
PARA CLIENTE.

Imiage not found or type unknown

O Soften SIEM questionara se realmente o cadastro deste fornecedor
deve ser copiado para cliente.

Responda SIM e, para completar, clique em OK na mensagem
“Operacao realizada com sucesso”.

Iigge not found or type unknown

Entao, um novo cadastro de cliente, com base nos dados inseridos no
cadastro desse fornecedor, serd inserido na base de dados do sistema.

E possivel acessar esse cadastro clicando no botdo CLIENTE.

Na janela Cadastro de Clientes, na opcao “Localizar por”



selecione Nome e digite o0 nome de seu cliente no campo de
pesquisa. E entao, cliqgue em LOCALIZAR.

Em sequida, dé dois cliqgues no nome para abrir a janela de edicao.

Imiage not found or type unknown

Verifigue se os dados estao corretos, insira ou corrija de acordo com a
necessidade e conclua o processo clicando no botao SALVAR, na
parte superior da janela.

Imiage not found or type unknown

Pronto! Vocé ja pode utilizar esse cliente nas operacdes a que se
destina.



Como cadastrar Tipo de
Endereco no Soften SIEM

Primeiramente vamos EXIBIR O MENU COMPLETO, no canto
superior direito.

Entao, cliqgue na guia CADASTROS e no menu que surgir aponte a
opcao TABELAS GERAIS.



No submenu aponte a opcao PESSOA e selecione TIPO DE
ENDERECO.

A janela Cadastro de tipo de endereco surgira. E possivel criar um
tipo de endereco ou alterar os existentes.

A guia inicial vem configurada com os dados do primeiro tipo de
endereco presente na base de dados do Soften SIEM.

Além disso, clicando nas SETAS na regiao superior direita é

possivel navegar pelo cadastro de todos os tipos de enderecos
registrados.



Mas, para iniciar um novo cadastro, cligue em NOVO na barra
superior da janela.

O campo CODIGO é preenchido AUTOMATICAMENTE, e n&o pode
ser alterado.

Deve-se preencher o nome do novo tipo de endereco no campo Tipo
endereco.

E entdo, para concluir o cadastro, cligue em SALVAR no icone de
disquete na barra superior da janela.



Como registrar o novo tipo de endereco no Cadastro de Cliente no
Soften SIEM?

Cligue no botao CLIENTE e na janela de Cadastro de Clientes, com
a opcao “Localizar por” direcionada para a opcao Nome, digite o
nome de seu cliente no campo de pesquisa e cligue em LOCALIZAR.

Em seguida, dé dois cliques no nome de seu cliente e vocé terd
acesso a tela de edicao dos dados.



Entao, dentro do cadastro do cliente, ao lado direito do CEP, clique em
outros enderecos.

O Soften SIEM salvard o cadastro automaticamente. Clique no botao
OK.



Por fim, escolha o tipo de endereco complementar, selecionando a
nova opcao cadastrada: CORRESPONDENCIA.



Conclua o registro informando todos os dados necessarios.



Como regqistrar outros
enderecos no Cadastro de
Cliente no Soften SIEM

Primeiro, clique no botao CLIENTE.

Em seguida, na janela de Cadastro de Clientes, com a opcao
“Localizar por” direcionada para a opcao Nome, digite o nome de
seu cliente no campo de pesquisa e cliqgue em LOCALIZAR.

Dé entao dois cliques no nome de seu cliente e vocé tera acesso a
tela de edicao dos dados.

Iigge not found or type unknown

Nessa tela de edicao, no menu Mais opc¢oes da lateral direita, clique
na opcao Outros enderecos....

Em seguida, o Soften SIEM salvard o cadastro automaticamente.
Cligue no botao OK.

imigge not found or type unknown

Escolha o tipo de endereco complementar, escolhendo uma das
opcdes: COBRANCA, ENTREGA ou RESIDENCIA.

Iigge not found or type unknown

Vamos selecionar, para esse exemplo, um endereco complementar de
ENTREGA.

Entao, preencha os campos na janela de Cadastro dos enderecos
do Cliente com detalhes sobre Logradouro, Numero, CNP)/CPF,
Complemento, CEP e Bairro.



Imigge not found or type unknown

A Cidade deve ser pesquisada através do icone em forma de LUPA,
em uma tela especifica.

Digite entao o nome da cidade no campo NOME, clique em
LOCALIZAR e dé dois cliques no nome que aparecer no campo em
branco logo abaixo.

Imiage not found or type unknown

Salve as informacdes clicando no icone do DISQUETE na area
superior da janela de Cadastro dos enderecos do Cliente.

Encerre as janelas apds o processo para concluir o registro.



Como cadastrar os tipos de
Embalagem no Soften SIEM

Clique no icone EXIBIR MENU COMPLETO (CANTO SUPERIOR
DIREITO) .

Clique na guia CADASTROS e no menu que surgir aponte a opc¢ao
FATURAMENTO. No submenu selecione ESPECIE.



A janela Especie surgird. E possivel criar o registro de uma espécie ou
alterar os existentes.

A guia inicial vem configurada com os dados da primeira espécie de
embalagem para produtos transportados em decorréncia da emissao
de uma NF-e, presente na base de dados do Soften SIEM.

Clicando nas SETAS na regiao superior direita é possivel navegar pelo
cadastro de todas as espécies de embalagens registradas.

Para iniciar um novo cadastro, cligue no icone da FOLHA na barra
superior da janela.



O campo CODIGO é preenchido AUTOMATICAMENTE, e n&o pode
ser alterado.

O nome da nova espécie de embalagem deve ser preenchido no
campo Descricao.

Para concluir o cadastro, cligue em SALVAR no icone de disquete na
barra superior da janela.



Como verificar a disponibilidade de selecao da nova

Espécie da Embalagem na composicao de uma NF-e
no Soften SIEM

Acesse a aba FISCAL e clique no icone do mapa do Brasil NF-e



Cliqgue no botao NOVO (F2) para habilitar a tela de edicao de uma
nova Nota Fiscal.



Inicialmente, na guia Principal, insira o CLIENTE e o CFOP.

Na regiao que abrange os dados de Transporte, clique no campo
Espécie e selecione a opcao cadastrada anteriormente.



Prossiga com o preenchimento de todas as informacodes referentes a
esse documento fiscal.



Como copiar Iltem no Soften
SIEM

Clique no botao PRODUTO e na janela de Cadastro de Produtos.

No campo de pesquisa “Cod. Barra / Nome do produto”, digite o
nome do item que deseja copiar e clique em LOCALIZAR.

E entao, dé dois cliques no nome do produto e vocé tera acesso a tela
de edicao dos dados.



Em seguida, na janela Itens do Estoque, no menu Mais opc¢oes
(localizado na lateral direita), clique na opcao COPIAR
ITEM.



E entdo, a janela Cépia do Item surgira.
O campo Item apresenta o cédigo do produto que serd copiado.

E também, é possivel inserir um codigo para o novo item
manualmente através do campo Item Novo.

Porém, é recomendavel deixar o mesmo em branco para que o
proprio sistema gere automaticamente este cdédigo.

Entdo, adicione alguma caracteristica que difere o novo produto
através do campo Adicionar na descricao. Este passo é
fundamental para diferenciar o0s cadastros, facilitando sua
identificacao.



V4

Em seqguida, clicando no botdao ADICIONAR um novo cadastro é
criado, apresentando na listagem abaixo seu cddigo e descricao

alterada.

Encerre a janela Cépia do Item e Itens do Estoque.

Faca uma busca do novo item adicionado pela funcao de cépia.

Para isso, clique novamente no botao PRODUTO e na janela de
Cadastro de Produtos.

Entdo, no campo de pesquisa “Cod. Barra / Nome do produto”,
digite o nome do item copiado e cliqgue em LOCALIZAR.



Em seqguida, dé dois cligues no nome do produto e vocé tera acesso a
tela de edicao dos dados.

Na janela Itens do Estoque, altere a descricao do item, modificando
0 campo apropriado.

Por fim, faca as demais correcoes, se forem necessarias, e clique no
botao SALVAR para finalizar a acao.






Como fazer o Cadastro
Simplificado de Itens no
Soften SIEM

Cligue na guia CADASTROS e no menu gue surgir aponte a opcao
ESTOQUE.

E entao, no submenu selecione ITEM SIMPLIFICADO.



Em sequida, a janela Cadastro dos produtos surgira.

Preencha todos os campos com as informacdes a respeito do produto
gue sera inserido.

A maioria dos campos tem preenchimento intuitivo. Todavia, vamos
observar especificamente o campo Aliquota ECF.

Entao, ao clicar na seta lateral as opcdes se expandem na caixa de
selecao, onde é possivel indicar o tipo de aliquota praticada nessa
operacao.



As opcoes sao: 25% (2500), 18% (1800), 12% (1200) e 7% (0700),
além dos cdédigos N (nao tributado), Il (isencao) e FF (
substituicao tributaria).

E em seguida, clique no botao CONFIRMAR para concluir o processo.

Pronto, o item ja se encontra cadastrado!

Para confirmar esse registro, cligue no botao PRODUTO e na janela
de Cadastro de Produtos

Entdo, no campo de pesquisa “Cod. Barra / Nome do produto”,
digite o nome do produto cadastrado rapidamente e cligue em
LOCALIZAR.



Em seqguida, dé dois cligues no nome do produto e vocé tera acesso a
tela de edicao dos dados.

Complemente as informacdes do item e conclua a acao clicando no
botao SALVAR.






Como Inativar ou Cancelar
ltem no Soften SIEM

Primeiro, cligue no botdao PRODUTO e na janela de Cadastro de
Produtos. Entao, no campo de pesquisa “Cod. Barra / Nome do
produto”, digite o nome do item que tera seu cadastro inativado ou
cancelado e cligue em LOCALIZAR.

Em seguida, dé dois cligues no nome do produto e vocé tera acesso a
tela de edicao dos dados.



Entao, na janela Itens do Estoque, na regiao superior direita,
abaixo da barra de ferramentas, hd duas opcoes: Nao
atualizar e Inativo/cancelado.

Marcando a caixa de selecao da opcao Inativo/cancelado o item em
guestdao nao surgira em pesquisas convencionais da base de dados do
sistema.

Além disso, é extremamente importante anotar o cédigo do
produto, em caso de necessidade de voltar o mesmo ao status de
ativo.

Entdo, clique no botdo SALVAR representado pelo icone do disquete.



Em seqguida, volte a janela de Cadastro de Produtos. Faca entao
uma busca, digitando o cédigo do item inativado e clicando no botao
LOCALIZAR.

O Soften SIEM retornara a mensagem de que nenhum item foi
localizado, evidenciando a inativacao do item.

Como Reativar esse Item novamente?

Caso haja necessidade de reativar o item para buscas e utilizacao,
cligue no botao NOVO (F2).



Entdao, na janela ltens do Estoque cligue no botao FILTRO,
representado pelo icone do binéculo.

A janela Abrir item do estoque surgira. Digite o cdédigo do item
inativado no campo em branco e cligue em OK.



Dessa forma, o cadastro do item surgira e, para reativa-lo, basta
desmarcar a caixa de selecao da opcao Inativo/cancelado e
clicar no botao SALVAR.






Como exportar a Relacao
dos Clientes para planilha
eletronica no Soften SIEM

Primeiro, clique no botao CLIENTE.

Entao, na janela de Cadastro de Clientes, pela seta na lateral
direita do botdo RELATORIOS, selecione a opcado Relacdo dos
clientes.

Imiage not found or type unknown

Em sequida, vocé vai ver a tela Relacao de clientes.

Escolha os filtros adequado, e clique entao em EMITIR.

Imiage not found or type unknown

Um relatério contendo a relacao dos clientes sera mostrado.

Nessa mesma janela, cligue no botao em formato de carta, para
EXPORTAR (EXPORT).

Imiage not found or type unknown

Escolha o formato do arquivo (campo Format). Escolhendo uma
das opcoes de planilhas eletrénicas.

Em seqguida, cligue em OK.

Imiage not found or type unknown

Escolha em seu computador a pasta onde deseja salvar este novo
arquivo.

Crie um nome para sua nova planilha e clique no botao SALVAR.



Imigge not found or type unknown

V4 até a pasta em que armazenou o arquivo desta planilha. E clique
entao duas vezes no arquivo para abri-lo.

Iigge not found or type unknown

Pronto! Agora vocé possui uma planilha eletrénica com todos os seus
fornecedores. E vocé pode entao editar esta planilha se desejar.

e not found or type unknown



Como exportar a Relacao
dos Fornecedores para
planilha no Soften SIEM

Primeiro, clique no botao FORNECEDOR

Entdo, pela seta na lateral do botdo RELATORIOS, selecione a opcao
Relacao dos fornecedores.



Em seguida vocé vai ver a tela Relacao de Fornecedores.

Clique entao em EMITIR.



Em seguida, vocé vera um relatério com as informacdes dos seus
fornecedores.

Nessa mesma janela, cligue no botao em formato de carta, para
EXPORTAR (EXPORT).



Escolha o formato do arquivo (campo Format). Escolhendo uma
das opcdes de planilhas eletrbnicas.

Em sequida, cliqgue em OK.



Escolha em seu computador a pasta onde deseja salvar este novo
arquivo.

Crie um nome para sua nova planilha e clique no botao SALVAR.



Va até a pasta em que armazenou o arquivo desta planilha. E clique
entao duas vezes no arquivo para abri-lo.



Pronto! Agora vocé possui uma planilha eletrénica com todos os seus
fornecedores. E vocé pode entao editar a planilha se desejar.






Saiba como Importar o
Cadastro de Clientes do
Emissor Gratuito para o
Soften SIEM

Acesse 0 emissor gratuito NF-e Sebrae.

Entao, selecione o CNPJ de sua empresa e cligue em Iniciar.
Migraroelientes doceniissor gratuito

Em sequida, cligue em Cadastros > Cliente.
Migraroelientes doceniissor gratuito

Selecione entao todos os clientes que vocé quer transferir e clique em
Exportar.

Migraroelfentes idereniissor gratuito
Em seguida, em Tipo marque a opc¢ao Arquivo XML e cligue em

Localizar.

Na préoxima tela selecione entdao a pasta que vocé quer salvar estes
contatos e clique em OK.

Por fim, pressione o botao Exportar.
Migraroelientes doceniissor gratuito

Aguarde a mensagem carregar e cligue em OK.

Baixe o arquivo: lendoArquivoXML.

O arquivo estara compactado (extensao zip).


https://blog.softensistemas.com.br/wp-content/uploads/2019/03/lendoArquivoXML.zip

Depois de descompactado, cliqgue em seguida com o botao direito do
mouse no icone do sistema localizado na area de trabalho e va em
Abrir local do arquivo.

Migraroelfentes idereniissor gratuito
Cole este arquivo na préxima tela que abrir e dé um clique duplo nele.
Cligue em Buscar, localize a pasta onde foi salvo os clientes, aguarde
aparecer a mensagem “Importacao concluida” e cligue em OK.
Migraroelfentes dereniissor gratuito

Depois de realizar a importacao, entre no Soften SIEM e localize o
cliente que acabou de ser importado.



Saiba como Importar o
Cadastro de
Transportadoras do Emissor
Gratuito para o Soften SIEM

Acesse 0 emissor gratuito NF-e Sebrae.

Selecione em seguida o CNPJ da sua empresa e clique em Iniciar.
MigraroTransportadora para o Soften SIEM

Na préxima tela cliqgue em Cadastros > Transportadora.
MigrarTransportadora para o Soften SIEM

Selecione entao todas as transportadoras que vocé quer transferir
e cliqgue em Exportar.

MigraroTransportadora para o Soften SIEM
Em Tipo marque a opcao Arquivo XML e cligue em Localizar.

Em seguida, na préxima tela selecione a pasta que vocé quer salvar
esses contatos e cligue em OK.

Por fim, pressione o botao Exportar.
MigraroTransportadora para o Soften SIEM

Aguarde entao a mensagem ser carregada e cligue em OK.

Baixe o arquivo: lendoArquivoXML.

MigrarTransportadora para o Soften SIEM



Apods baixa, cliqgue entao com o botao direito do mouse no icone do
sistema localizado na area de trabalho e va em Abrir local do
arquivo.

MigraroTransportadora para o Soften SIEM
Cole este arquivo na préxima tela que abrir e dé um clique duplo nele.
Cligue em Buscar, localize a pasta em que foi salvo os clientes,

aguarde aparecer a mensagem “Importacao concluida” e dé OK
para a mensagem.

MigrarTransportadora para o Soften SIEM

Entao, apds realizar a importacao, entre no Soften SIEM e localize a
transportadora que acabou de importar.

Para isso va em Cadastros > Faturamento > Transportadora.

MigrarTransportadora para o Soften SIEM



Saiba como Importar o
Cadastro de Produtos do
Emissor Gratuito para o
Soften SIEM

Acesse 0 emissor gratuito NF-e Sebrae.

Selecione entao o CNPJ da sua empresa e cligue em Iniciar.
MigraroTransportadora para o Soften SIEM

Em seqguida, clique em Cadastros > Produto.
MigrarProdate pararerSoften SIEM

Selecione entao todos os produtos que vocé quer transferir e clique
em Exportar.

MigraroTransportadora para o Soften SIEM
Em Tipo marque a opcao Arquivo XML e cligue em Localizar.
Na préxima tela selecione entao a pasta que vocé quer salvar esses
contatos e clique em OK.
Por fim, pressione o botao Exportar.
MigraroTransportadora para o Soften SIEM

Em seqguida, aguarde a mensagem ser carregada e cliqgue em OK.

Baixe o arquivo: lendoArquivoXML.

MigrarTrangportadora péara o Soften SIEM


https://blog.softensistemas.com.br/wp-content/uploads/2019/03/lendoArquivoXML.exe_.bz2

Depois de baixar, cligue com o botao direito do mouse no icone do
sistema localizado na area de trabalho e va em Abrir local do
arquivo.

MigraroTransportadora para o Soften SIEM
Cole este arquivo na préxima tela que abrir e dé um clique duplo nele.
Cligue em Buscar, localize a pasta onde foi salvo os clientes, aguarde

aparecer a mensagem “Importacao concluida” e dé OK para a
mensagem.

MigrarTransportadora para o Soften SIEM

Entao, depois de realizar a importacao, entre no Soften SIEM e
localize o produto que acabou de importar.

MigrarProddto (pararc Seften SIEM

Para isso cligue em Produto e veja todos os produtos que foram
importados.



Como cadastrar Funcao ou
Ramo de Atividade no
Soften SIEM

Primeiro, cligue em Exibir o Menu Completo, como indicado pela
imagem.

Entao, cliqgue na guia CADASTROS e no menu que surgir aponte a
opcao TABELAS GERAIS. Em em seguida, no submenu aponte a



opcéo PESSOA e selecione FUNCAO / RAMO ATIVIDADE.

Iigge not found or type unknown

A janela Cadastro de Funcédo surgird. E possivel criar uma
Funcao/Atividade ou alterar as existentes.

Em seguida, a guia inicial vem configurada com os dados da
primeira classificacao de Funcao/Atividade na base de dados
do Soften SIEM.

Dessa forma, clicando nas SETAS na regiao superior direita é
possivel navegar pelo cadastro de todas as funcoes ou atividades.

E entao, para iniciar um novo cadastro, clique no icone da FOLHA na
barra superior da janela.

Iigge not found or type unknown

O campo CODIGO se preenche AUTOMATICAMENTE, e ndo pode ser
alterado.

Entdo, deve-se preencher o nome da nova funcao ou ramo de
atividade no campo Funcao/Atividade.

E, para concluir o cadastro, cligue em SALVAR no icone de disquete
na barra superior da janela.

Imiage not found or type unknown

Como alterar o Ramo de Atividade de um
Fornecedor no Soften SIEM?

Primeiro, clique no botao FORNECEDOR e na janela de Cadastro de
Fornecedores, no campo Nome do Fornecedor, digite * e entao

cligue em LOCALIZAR para buscar a base de dados completa de
cadastros.



Em seguida, dé dois cliques sobre o nome de seu fornecedor abrira a
janela de edicao.

Nessa janela de Cadastro de Fornecedores, na regiao inferior

esquerda, cligue na opcao Ramo atividade e selecione a nova opcao
cadastrada.

Clique no botao SALVAR para concluir acao e responda SIM na
préxima janela que indica que o fornecedor foi salvo com sucesso.

e not found or type unknown



Como emitir Relatorio de
ltens por Tabela de Preco
no Soften SIEM

Primeiro, cliqgue no botao Produto, na janela de Estoque, Comercial
ou Fiscal.

Acessando entao o menu Relatdrios pela seta na lateral direita,
cligue na opcao Tabela de preco.



Em sequida, a janela Tabela de preco surgira.

Entao, no campo Tabela digite o nome da Tabela de preco que
deseja para a emissao do relatério, de acordo com as opcdes de
tabelas cadastradas destinadas a transacdes comerciais.

Caso deseje suprimir o aparecimento dos itens que nao tem valor
cadastrado nessa tabela, marque a caixa de selecao logo abaixo do
campo.

Conclua entao a acao clicando no botao Emitir.



Em seguida, o Relatorio dos Itens que apresentem valores

cadastrados na Tabela de Preco em questao, serao apresentados

contendo o codigo, a descricao, unidade e preco de venda
(relacionado a tabela de preco escolhida).






Como emitir Relatorio de
ltens cadastrados no Soften
SIEM

Primeiro, cliqgue no botao Produto, na janela de Estoque, Comercial
ou Fiscal.

Acessando entao o menu Relatdrios pela seta na lateral direita,
cligue na opcao Itens Cadastrados.



Em seqguida, a janela Saldo do estoque surgira.

Selecione entao os filtros adequados para a emissao do relatério,
de acordo com as opcoes oferecidas pelo Soften SIEM.

Em seguida, conclua a acao clicando no botao Emitir.



Entdo, o Relatério de Itens Cadastrados sera apresentado, contendo
todas as informacdes de acordo com as opcoes de filtro selecionadas.



E interessante salientarmos que cada escolha gera um relatério
contendo informacdes especificas e sua identificacao é bem intuitiva,
variando de acordo com o texto informativo da mesma.

Faca as emissOes e analise os resultados até encontrar um formato
que evidencie os dados de acordo com sua necessidade.



