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® Como gerar o contrato de Locac&o



Como cadastrar Cliente no
SIEM

O cadastro de Clientes no SoftenSIEM pode ser acessado através dos médulos Comercial, Fiscal

e Financeiro

A Soften SIEM 2021 :: Rev.1785 :: SOFTEN SISTEMAS :

PR R

Cliente Produto MNF-e I

Cadastrando um Novo Cliente

Selecione a opcao Novo no canto esquerdo da tela de cadastro

& Cadastro de Clientes
ol
Mowvo (F2) Abrir (Enter) Relatdrios
Localizar por: [Nome | |Digite 0 nome do ¢
| Cadigo I Marme

Os primeiros dados a serem exibidos sao o Codigo e o Tipo de Pessoa.

* O cddigo sera preenchido automaticamente caso deixe em branco, ndo precisa digitar se
nao for ter um especifico.
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Cadastm de Cliente

J 2 A i 4 8 X 0 (

Mowvo Alterar Salvar Excluir Buscar Filtro Fechar Tela Primeiro An

Coadigo: IEI [&uta] Tipo da peszoa;
O Mome: |

Telefone: | Celular/Fax: I Data de I'I FA0RA2023

Para o Tipo de Pessoa Fisica, o campo de identificacdo ird exibir o CPF
Esse preenchimento é obrigatério, mas o campo de RG é opcional.

CRF: I Apelida: |
Tp. Contribuinte: INE::- Contribuinte LI RL: |

O tipo de Contribuinte também devera permanecer como Nao Contribuinte, sendo alterado apenas
para os casos onde ha Produtor Rural.
Nessas situacdes preencha a Inscricao Estadual no campo de RG.

Para o Tipo de Pessoa Juridica preencha o CNP) no campo designado. A IE também deve ser
preenchida de acordo

Caso vocé nao saiba se o seu cliente tem Inscricao Estadual ou ndo, acesse o site do CCC

(Cadastro Centralizado de Contribuinte). Selecione entao o estado em que ele se encontra,

preencha com o CNPJ do seu cliente e consulte.
Tendo uma |.E vélida, os dados serao exibidas de acordo.

CHRJ: |07.587.030/0001-95 N. Fantasia: |
Tp. Contribuinte: | Cantribuirte ICM5 -] IE/PR: 1111111122222

O campo e-mail nao é de preenchimento obrigatério.
Porém se preencher essa informacao poderd enviar uma cépia dos documentos emitidos
automaticamente para o e-mail que foi cadastrado.

A Situacao Crd. é obrigatério. Mas por ser apenas referente a situacao de crédito do seu cliente,
pode deixar o preenchimento apenas selecionado como NORMAL.

F.Atividade: | E-mail |suporte@saftensistemas. com.b

Stuagdoord: | NORMAL =|  Converio: | =

Em Endereco, preencha todas as informacdes referentes ao logradouro do seu cliente.
Para a Cidade, clique no icone da Lupa ao lado do campo.
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Uma nova tela serd aberta para a Consulta de Cidades.

cer [ Quiros enderecos . Mostrar mapa  Montar rota/disténcia
& Endereor |
Cidade: |0 & ————— | Baino]
MN&o enviar cormespondéncia, apel " amal [~
% Consulta de cidade ﬁ

rm || | Localizar I
|

Consulte o nome da sua cidade e clique em localizar
Ela serd exibida em listagem, basta clicar duas vezes sobre ela para selecionar.
Um cddigo sera preenchido no cadastro.

Com todos os campos em colorido preenchido, seu cadastro deve estar similar a essa tela:

Cédiga: |3 [Auta] Tipo da pessoa; | SUE1ERI|RE)

O Faz30 Social: ISEIFTEN INFORMATICA EIRELI

r’—\l Telefone: | Celular/Fax: | Data [22/08/2005

CHP: |07.587.030/0001-95 M. Fantasia: |SOFTEN SISTEMAS
Tp. Cantribuinte: II:I:untriI:uuinte IChS | IE/PR: 1111111112222
F.Atividade: | E-rnail: |

Situacio crd.; I HORMAL LI Corvenio: I ;I

LEF: |15-2':":"':":":I Outros enderecos..  Mostrarmapa  Montar rotafdistdncia
& Enderego; |R DONATO YISSECHI, 417

Cidade: 3383 [&[JOSE BOMIFACIO - SF | Baino:|CENTRO

Cormpl: |SEIFTEN M &0 enviar comespondéncia, apenas enviar por e-mail. [

Apods preencher todos os campos obrigatérios cligue em Salvar e finalize este cadastro.
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= A “ M
Noveo Alterar Excluir Buscar Filtro Fechar Tela

Pronto!! Seu cliente estd cadastrado



https://docs.softensistemas.com.br/uploads/images/gallery/2022-01/image-1643302277527.png
https://docs.softensistemas.com.br/books/siem-nf-e/page/como-cadastrar-cliente-no-soften-siem/edit?content-id=bkmrk-pronto!!-seu-cliente&content-text=Pronto!! Seu cliente está cadastradoLembre-se que 

Como cadastrar Produto no
SIEM

Ao abrir o cadastro, poderd estar também consultando aqueles itens j& cadastrados por pesquisar
um * (asterisco).

-1.. Soften SIEM 2021 :: Bev. 1785 o SOFTEN SISTEMAS = 07.587.030/0001-9:
Estm:pal Comercial  Fizcal F'nahcairnl ConfiguacBes |

- | U

Cliente Produto MF-g Frente de Cama
A Cadastro de Produtos
B f‘
Movo (F2) Abrir (Enter) Relatonos Graficos Sair (F7)

Moshar somente com estoque pasitivo
Localizar por: IEﬁd.Barlamere do produto: = | |

Cadigo ] Descrigio

Na nova pagina aberta podera encontrar os campos necessarios para o cadastro.
Agueles que sdo obrigatérios para concluir sdao os marcados em Amarelo.

O Cddigo nao é obrigatdério preencher, pois o sistema informa um valor automaticamente caso
deixe em branco
Preencha apenas se for usar um cédigo préprio.

Na Descricao escreva o nome da sua mercadoria ou servico.

Coadigo: I [Awita] SénesMS.: I _I
Descrigde:  |PRODUTO TESTE

Selecione em qual Unidade irda comercializar o item.
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Unidade: UM [UN] ;|
. METRO [T -
Fornecedor: METRO [I:!LI.ﬁ].D
Cédigo MCH: FLTIPLICA L
FMULTIPLICA LA
Observagdo; | PECA[PC)
SOMaA LADOS [
Preco de custe: | SOMA LADOS [—&

E no campo ao lado, o Grupo a qual ird separar sua mercadoria.

Essa opcado é usado para fazer o agrupamento dos seus itens e facilitar a visualizacdo deles em
relatdrios e telas do sistema.

Se nao trabalhar com grupos, deixe a opcao SEM GRUPO - SEM SUBGRUPO selecionada.

Grupao: SEM GRUPO - SEM SLUBGRUPO ;I Movo |

O campo Fornecedor nao é obrigatdrio, mas vocé pode usar a lupa e selecionar um.
Dessa forma o item ficara vinculado aquele fornecedor e podera ser visualizado mais facilmente
em relatérios.

Farnecedar: IEI &I | |
Cadigo NCM: | &l (2 ou & digitos) Cédign CEST: @l (7 digitos)

O NCM é a Nomenclatura Comum do Mercosul
E um cédigo Unico para cada tipo de mercadoria. Preencha todos os 8 digitos que compde esse
cédigo

O Codigo CEST é um cdédigo complementar ao NCM, e define se o item terd ou nao Substituicao

Tributaria.
Tome cuidado para nao confundir com o cédigo CST!

Para prosseguir agora para os outros campos do cadastro de itens do estoque é necesséario salvar!
Selecione o disquete no topo da tela para realizar o salvamento.
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T ttens do Estoque

Q Z/AE & & X 00

Alterar Excluir Buscar Fittro Fechar Tela Primeire  Anterior

Cedgn: 20 Butol seiems: [ .|

Descigae  [PRODUTO TESTE

Uridade: LUHIDADE [UN] v| Gupe | SEM GRUPD - SEM SUBGRUFD =] H.:m:-|

Fornecedor: IEI— g- Sahvo! B
Codgo MOM: 00000000 (2 owl @ (7 digitas)

ttem salve com sucessol

- T

Observagsa |

Piegode custe: | 0,00 Fragao do Dol
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Como gerar o contrato de
Locacao

Ao Exibir Menu Completo, abrir Operacoées > Comercial > Locacao
Ou pode ser utilizado o atalho para abrir a locacao utilizando Ctrl + L

ften SIEM 2024 @ Rev 0010 :: SOFTEN INFORMATICA EIRELI :: 07.587.030/0001-95

itros Consultas Relatufuriu:us Utilidades Cenfiguragdes  Sair

|ue] Comercial  Fi Compras ¥ ]
\ Estoque * M NE MD
Custo ¥ @ - 79 - CTH%"I - <7 - :j
[ ] | Comercial > I Orgamento Ctrl+0O
iente Proc Faturamento 5 Pedido CT-e 05 MDF
Financeiro > Venda (ECF)
Producdo » Ordern de Servigo Ctrl+5
Locagido Ctrl+L
Restaurante
Hotel

Controle de Carregamento e retirada

Ird aparecer a tela para consultas dos contratos. Sendo possivel localizar todos os contratos ainda
em aberto clicando em Localizar ou colocando o nome do cliente para adicionar o filtro de
pesquisa.
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/% Contratos de Locagdo

Er—

Mowvo (F2) Abrir (Enter) Sair (F7)

Nome do cliente:  |Beatiz

Contrato | Cliente

2 EEATRIZ CaRYALHO

Ao clicar em Novo ele abrird uma outra tela para iniciar o preenchimento
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/L Contrato de Loca ¢do
Movo (F2)

Home do cliente: Principal T Frodutos T Pagamento T Higtarico ]

Contrato { | Cédigo: @ Data contrate: (10,09
z BER Cliente: | @l

Enderego de entrega / da construgao:

Enderego: |
Bairro: | CEF-
Cidade: | Telefone:
Hararia: |

Obzervagao:

[ Encerrado Eritir Pramiszaria E mitir Contrato Finali

Na tela de contrato é necessario colocar o cédigo ou o nome do cliente e o sistema fard o
preenchimento das informacdes contidas no cadastro.
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P )

<~ Contrato de Locagdo

|: Principal T Produtoz T Pagamento T Hiztorico ]
E Cadige: || &l D ata contrato: |-| 0/09/2024
fi .
Ciente:  [4 [|[54m4 D8 |
— Enderego de entrega / da construgao:
Endsrego: |MARI0 PEREIRA MOTA, 210
Baimo:  |ROGUE CARBONE CEF: [15.200-000
Cidade: IJEISE EOMIFACIO-SP Telefone: |
Horario: |
Obzervagio:
I [T Encerrado Eritir Promizzona Ermitir Contrato Finalizar

O campo de Observacdes nao é de preenchimento obrigatério.

Na sequencia ao entrar em produtos, precisamos colocar o item que serd locado no contrato. E
nesse campo é importante fazer o preenchimento de todos os campos do item pois todos eles
sao de preenchimento obrigatério, quantidade que sera locada, quantidade de dias que o
cliente esta locando o produto, e o valor do item POR DIA.
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<L Contrato de Locagdo
Principal Produtos ‘ Pagamento T Higtarico ]
~ Produtos locados:
Cadigo [tem LE | Ot.ps Otdia V. pg/dia il. Tatal
{10085 [&|[BRITADEIRA | [0 ]] 1] 20| 00
Item | D Estoque: 0 | ™ Otpc| Q.dia] WU, | Tetal |
~ Produtos Devolvidos:
[bermn; E quipamento: LE [t locacdo: Dk dervolugdo:
o — [ |
[uant. dia: [uant. pe.: W1 urit. dia: W1, Tatal: Insetit
Dias entre dt.locacde e devolucdo = b4 | b4 | =
[tem | Descricio | Ot Dew. | I]t.pn::l II!.u:Iial ‘JI.LInit.l Tn:ntall

[~ Encerrado

Emitir Promizsaria

Emitir Cantrato

| Finalizar

Depois de inserir todas as informacdes, é sé da um ENTER que o produto sera inserido. E o

sistema calculard o valor total pela quantidade de dias com o valor da diaria.
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