Como emitir Orcamento no
Soften SIEM

Primeiro, acesse a aba Comercial e cligue em Orcamento.

Em seguida, a janela de criacao de um novo Orcamento surgira.

Ao clicar com o mouse no campo Data, este campo vai se preencher
automaticamente com a data de criacao do documento.



Os campos Orcamento, Cliente, Forma de pagamento, Tabela
preco e Vendedor também se preenchem automaticamente com
informacdes padrao do sistema.



E possivel editar todos os campos, exceto o niimero do Orcamento.
Pois ele segue a sequéncia gerada automaticamente pelo sistema.

O campo Data pode ser alterado se necessario, com uma data
retroativa ou uma data futura.

Em seqguida, o cliente padrao (AO CONSUMIDOR) pode ser alterado de
duas formas:

A primeira forma é inserindo o cddigo respectivo no campo Cliente
para quem vocé deseja emitir este orcamento.



A segunda forma é acessando a Lupa para procurar o cliente,
localizada ao lado do nome do cliente.

Entao, na janela que surgir, em “Localizar por” escolha a opcao

Nome e digite o nome de seu cliente. Clique em seguida em
LOCALIZAR.

Dé dois cligues no nome de seu cliente e surgira uma janela para que
vocé possa conferir os dados.

Clique em OK para confirmar.
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A Forma de pagamento pode ser selecionada de acordo com uma
das opcoes disponiveis.

Vocé também deve selecionar Tabela de preco de acordo com as
opcoes de precos cadastradas para o produto.

O Vendedor também pode ser alterado, se desejar.

Vocé pode inserir o Item que vai compor o Orcamento a partir do seu
Cddigo, Codigo de barra ou procurando pelo produto na Lupa, que
dd acesso a janela de Cadastro de Produtos.



Nessa janela, no campo de pesquisa Cod. Barra/Nome do produto
digite “*” e clique em LOCALIZAR.

Selecione o item desejado clicando duas vezes sobre seu nome.



Insira a quantidade, verifique se o valor unitario esta correto de
acordo com a tabela de preco a vista cadastrada para o produto. E
entao, finalize a insercao desse produto pressionando ENTER.



Se nao houver saldo do item em estoque, o sistema informara se vocé
deseja continuar com a emissao do Orcamento.

Como Orcamento nao baixa estoque, clique em SIM para a
mensagem.



O item vai ser inserido no campo de descricao logo abaixo.

E possivel registrar observacdes referentes a este orcamento no
campo Observacao.

Selecione a forma de emissao do orcamento entre Folha, Cupom e E-
mail, no canto inferior direito.

Finalize o Orcamento clicando no botao Finalizar (F2).



Em sequida, vocé pode inserir um desconto, por meio de uma
Porcentagem ou Valor monetario.

Cligue sobre o botao Confirmar (F2) para concluir o processo.

Cligue em OK na janela que informa o nimero do novo Orcamento
salvo.



Se vocé selecionar a opcao Folha como emissao apés finalizacao, o
Orcamento vai ser gerado sendo possivel visualiza-lo e imprimi-lo,
clicando no icone da IMPRESSORA.
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