Como gerar o PDF de
Pedido de Venda

Para iniciar, temos duas opcdes, no momento da emissao do pedido de venda e apds estar

finalizado.

1 - Ao emitir o pedido de venda.

Clicaremos em COMERCIAL, em seguida, PEDIDO.

E:I Fiscal| Financero| Corfigwagtes |

- |

Ramie -

Cliernte o Pedido LA Consulta Vendas A receber

Apds preencher todas as informacoes, ira clicar em Folha (1), sucessivamente FINALIZAR (F2)
(2).
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Ird abrir a préxima tela, na qual estara clicando em FINALIZAR (F2).
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Clicard em OK.

Soften SIEM

O pedido foi salvo com o codigo: 4298
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Continuando, ird dar a opcéo de imprimir com ou sem preco o pedido, ird selecionar SIM ou NAO,
gue estara abrindo a visualizacao do pedido para estar salvando PDF.

W1 Soften SIEM

Deseja emitir com preco?

Nao

Finalizando, clicara na cartinha no campo superior da tela, abrird uma tela, seleciona Acrobat
Format (PDF), clica em ok.

E Pedido

X M 4 1ol b M -\aalmz M tes

Preview

ANT VL.UNIT
BETONEIRA 400 L - METALPAMA 04 1,00 R$ 250,00 R$
FRETE 1,00 R$ 20,00 R$

Valor Doc. Venc. Total dos Produtos: R$
Total Desconto: R$

Total Acrésamo: RS
R$

R$

Total Frete:

Total do Pedido:

A préxima tela ird permitir que selecione o formato. Marque a opcao PDF
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Ok novamente na préxima tela que abre no canto superior esquerdo.

Seqguindo, ird localizar onde deseja salvar o PDF, cologue um nome como deseja e clique em
SALVAR.

F:l Choose export file X
< » v A a » Documentos v (&) Pesquisar em Documentos e |
Organizar ~ Nova pasta = - Y

| Galeria Nome Data de modificagdo Tipo
5 @ OneDrive - Persi __ Modelos Personalizados do Office 07/03/2024 11:10 Pasta de arg{

@l Area de Trab: #
4 Downloads #
— Documentos #

N Imagens  #

o, nar -

Nome: | Pedido de venda x o |

Tipo: Portable Document Format (*.pdf) v

» Ocultar pastas Salvar Cancelar
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2 - Pedido finalizado.

Clicaremos em COMERCIAL, em seguida na seta ao lado de consultas vendas, e ird escolher se
prefere por CLIENTE ou PERIODO.

EStEIEIUE! Fis-:all Financeirn[ Configuragoes

Buscando por Periodo:

Uma tela ird abrir caso seja por PERIODO, coloque a data em que o pedido foi feito, selecione o
pedido que precisa gerar o PDF.
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o PEDIDOS ATIVO: 1

o R$ MEDIOD: 25,00

Em seguida, marque a opcao Imprimir que fica abaixo.
Marque a opcao Pedido com Preco ou Pedido sem Preco de acordo com a sua necessidade.
Segue exemplo de como a opcao pode ser identificada:

Penodao; Forma de Pagamento; Caina Vendedor; ™ Mosha pedido ndo imgesso
o/o/024 4 [0210/2024  [T0DAS ~ o I ™ 56 rotativo/consig/fi fahuiado
Codigo | Clierte | DtEmiss3io | Vendsdor | MFe | ‘enda | Pagamento |
O A0 CONSUMIDOR 24/09/24 YEMDEDOR 0,00 0,00
(] S00000 VINICILIS BRAGS TAVARES 04/09/24 YEMDEDOR 425,00 42500
MiEl000002 | AD CONSUMIDOR | 18/09/24 VEWDEDOR 20,00 |

[J sonnoaa CAMNCELADO 24/09/24 YEMDEDOR 0.00 0,00
Oo TOTAL GERAL: 02/10/2024 445 00 435,00
o PEDIDDS ATIVO: 2

Oo A% MEDID: 22250

Mostrar: | Pedido: em aberto ;l Imprimie/Dpgdes: | Pedido com prego ;l ™ Aluakzar sutom I“Ti’ s &b

Buscando por Cliente:
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Se for por CLIENTE, habilita o campo periodo em que o pedido foi feito, localiza o cliente no qual
foi informado no pedido,
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Identificado o pedido, selecione ele e use a funcao Imprimir para selecionar a opcao Com Preco
ou Sem Preco
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Ele sera exibido minimizado, basta que selecione o arquivo na barra de tarefas

¥ Spften SIEM 2024 :: Rev.0012 = 5... B Pedido

Cligue na cartinha no campo superior da tela, abrird uma tela, seleciona Acrobat Format (PDF),
clica em ok.
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A préxima tela ird permitir que selecione o formato. Marque a opcao PDF
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Ok novamente na préxima tela que abre no canto superior esquerdo.
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Seguindo, ird localizar onde deseja salvar o PDF, coloque um nome como deseja e cligue em

SALVAR.
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