Configuracoes e
Cadastros

* Como cadastrar Prazo de Validade do Item no Soften SIEM

* Como cadastrar Fornecedor no SoftenSIEM

® Como cadastrar Produto no SoftenSIEM

® Cadastro de Produto com unidade de conversdo no Soften SIEM

®* Cadastro de Grupo/Subgrupo no Soften SIEM



Como cadastrar Prazo de
Validade do Iltem no Soften
SIEM

Clique no botao PRODUTO e na janela de Cadastro de Produtos, no
campo de pesquisa “Cdod. Barra / Nome do produto”, digite o nome do
item que terd cadastrado seu prazo de validade e clique em
LOCALIZAR.

Dois cliqgues no nome do produto e vocé tera acesso a tela de edicao
dos dados.



Na janela Itens do Estoque, na regiao inferior clique na aba Estoque.

Digite o prazo de validade do item expresso em dias no campo
apropriado.

Certifique-se de preencher corretamente essa informacao, evitando
problemas estratégicos de estocagem e comercializacao do referido
item.

Clique no botao SALVAR representado pelo icone do disquete.






Como cadastrar Fornecedor
no SoftenSIEM

Dentro do SoftenSIEM, acesse a aba de Estoque, cligue em
Fornecedor > Novo (F2).
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Em sequida, vocé vera a tela do novo cadastro.

Por padrao, a guia vem configurada para os dados de uma PESSOA
FiSICA.
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Cadastro de Fornecedares
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Mowvo Alterar Salvar Exccluir Buscar Filtro Fechar Tela Primeiro Anterior Prawxir

O Cadiga: 1] [fata) Tipo da pessoa:
Maome:

r’—\l Telefone:

| Tt
Data de Mazc: 15/05/2021

|
|
|
CFF: | o Cituacdo: | ﬂ
|
|
|

Faw:

FReq.Geral:

Funcdo/Trab.:

j D ata cadastro: 150542021

Apehdo:

E-rnail:

CEF: - Dutros enderecos..  Mostrar mapa  Montar rota/disténcia —
& Endersgo: | —

Cidade: [ @" | Baira: |

Obzervacio:

Wendedar: |

Todos os campos em AMARELO sio OBRIGATORIOS.

Caso seu fornecedor seja PESSOA JURIDICA, vocé pode alterar o
formuldrio de cadastro. Para isso, va em TIPO DE PESSOA e escolha
a opcao que deseja.
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Maovo Alterar Sabvar Excluir Buscar Filtro Fechar Tela Primeiro Anterior Pram

Céadigo: IEI [Bsuita]
O Home:

r’—\l T elefore:

|
| | o
Fan:
Inzcr. Est.: | Data Abertura; |1 RA05/ 2021
CNFYJ: R Situagdo: | -
Famo atrvidade: | j Data cadastro: |1 RA05/2021
Nome Fantasia |
E-mail: |
CEF: I Cutros enderecos..  Mostrarmapa  Montar rota/disténcia —
& Endereco: |
Cidade: [i @" | Bairo: |

Obzervacio:

Wendedor: |

Em seguida, vamos cadastrar como exemplo um fornecedor PESSOA
JURIDICA.

Preencha o campo CODIGO manualmente ou deixe automaético, caso
nao queira alterar a informacao.

Preencha o campo NOME com o nome da PESSOA FISICA ou a
RAZAO SOCIAL da empresa. Além disso, vocé também pode
preencher o NOME FANTASIA.

Entao preencha os campos TELEFONE e FAX.

Em seguida, preencha o campo INSCR. EST. pela Inscricao Estadual
da empresa.

DATA ABERTURA e DATA CADASTRO nao precisam de alteracao.
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O campo CNP) deve ser preenchido com o niumero do CNP)J de seu
fornecedor.

Entdo, no campo SITUACAO, indiqgue como é a situacdo do
Fornecedor em relacao a empresa. Para que as operacdes possam
ocorrer normalmente, escolha a opcao NORMAL.
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Cadastro de Fornecedares
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Mowva Alterar Salvar Excluir Buscar Filtro Fechar Tela Primeiro Anterior Prawxir

O Cadiga: i [Auta] Tipo da pessoa: | JURIDICA - -
Maome:

r’—\l Telefone:

| ot

Faw:

Ingzcr. Est.: | [ ata Abertura: 15/05/202
CHPJ: [ Siuagi: || =l
Famo atividade: - BLOUUEADD

| =] Data cadasie |\ aThvD # CANCELS

- MORMAL
Mome Fantazia: | RESTRICTES
E-rnail |
CEF: ) = Cutros enderecos... Mostrarmapa  bMaontar rota/distdncia —
& Endereco: |

Cidade: 0 @" | Baira: |

Obzervacio:

Wendedar: |

Em RAMO ATIVIDADE, selecione entdao a opcao em que seu
fornecedor se enquadre.
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Nowvo Alterar Salvar Excluir Buscar Filtro Fechar Tela Primeire  Antericr  Proxi
Cédigo: [0 (R Tipo da pessna: lm -
O Mome: |
r’—\| Telefone: I | F
Inzcr. Est: I Fa Data Abertura: m
CHP.: Situagao: | j
Ramo atividade | Data cadastio: 115/05/2021

- - SEM ESCOLHA -
Mome Fantasia: ACOGUEIRD
E-mait ADMINISTRACED PUBLICA.
ADMINISTRADOR
ADYOGADD [&)
AGRICULTOR
AGROPECUARIA
CEP: {ANALISTA DE SISTEMA bostrar mapa  Montar rota/disténcia
& Enderegoc
Cidade: B airro: |

Obszervacao:

Yendedor: |

Em seguida, vocé deve preencher os campos ENDERECO, CEP,
CIDADE e BAIRRO com os dados de localizacao fisica do fornecedor.

A cidade deve ser pesquisada através do icone em forma de LUPA.

Para isso, digite o nome da cidade no campo NOME e clique em
LOCALIZAR. Em seguida, ao encontrar a mesma, dé dois cligues no

nome da cidade.
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-': Consulta de cidade

JOSE BOMIFALCIO - 5P -

=

No campo OBSERVACAO vocé pode escrever alguma informacdo que
ache relevante sobre esse Fornecedor.

O campo VENDEDOR ¢ utilizado para especificar o vendedor de
contato da empresa fornecedora.

E possivel indicar as condicdes de negécio com esse fornecedor,
preenchendo os campos PRAZO (DIAS), VALOR POR PARCELA e
LIMITE DE CREDITO.

Tipo da pessoar || JURIDICA vl - Sua condigies de negocio
com este Fornecedor, € no

- Maximo de .........:
| oo
Drata Abertura; 18/05,/2021 |P“32':' [dizs]
1]
Siuago: | ﬂ Yalor por Parcela
Data cadastio: 15/05/2021 |III

Limite de credito
0

Para concluir o cadastro, cligue entao em SALVAR.
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Vocé também pode adicionar outras informacdes depois que finalizar
o cadastro.

Em MAIS OPCOES, no canto da tela, vocé pode cadastrar OUTROS
ENDERECOS:

|15.2DIZI-EIEIEI Cutros enderecos..| Mostrar mapa  Montar rota/distdncia

o0 |TESTE
|[esez [&([J0SE BOMIFACIO - SP | Baira: [TESTE
e CONTATOS.:
1 Cadastro dos enderecos do Fornecedor =
=D 0000 d
Maowvo Salvar  Excluir | Fechar Primeiro Anterior Proximo  Ulimo =
Formecedor: |1 | |FEIF|NEEEDEIH FaDRA0 |
Endereco de: I 'I o

— Endereco: B
Logradouro: | il
Murnero; I

Complemento: I

CEF: I .-

] Bairro |

] .

- Cidade: I Cadigo da cidade ndo existel ~
TARTITICE FATTRITEAT T - T RAlmT TTCCTE =l

Também é possivel transformar esse fornecedor em cliente, pela
opcao COPIAR PARA CLIENTE.
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= Cadastro dos contatos dos Fornecedaores

JRA@RX 0000 L

Movo Salvar  Excluir | Fechar Primeiro Anterior Proximo Ulimo
Fomecedor: | |FDHNEEEDDH PaDRAD
Telefone: || By
DDD: I
Contata: Copiar p

E-mail:

|
|
Obzemvacio: |
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Como cadastrar Produto no
SoftenSIEM

Clique em Estoque > Produto > Novo (F2).

Eﬁﬂquel Comercial | Fizcal| Fn anl:ein:ul Cl:uriigura;ﬁes|

N — P P
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Fornecedor Produto Comp Entrada NFe Entrada Saida Troca Inwve

& . X

Abrir (Eger) Relatorios Graficos Sair (F7)

%" Cadastro de Produtos
K

MNoveo (F2)

Localizar por: I[.‘dd.ll';rrHNn-u do produlo: LJ |F' giter o nome do produto aguil
Cédigo | Descricso | End |1

| Tabelas: [AVISTA  |APRAZO Fo: Minimo: 0,00 0,00
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Em seguida, preencha o campo Codigo com uma numeracao
especifica para controle interno de sua empresa ou deixe em branco,
gue o sistema preenchera automaticamente.

Na Descricao escreva o nome deste item.

Entao, selecione qual é a Unidade deste produto e em Grupo
preencha com as informacoes que o sistema fornece ou cadastre um
novo grupo e subgrupo.

O campo Fornecedor nao é obrigatdrio, vocé pode clicar na lupa e
selecionar o fornecedor.

No Codigo NCM, preencha entao os 8 digitos referentes. Vocé pode
clicar na lupa para fazer uma pesquisa simples de cdédigos com
descricbes préximas do seu produto. Porém, confirme essa
informacao com seu fornecedor ou seu contador.

O Codigo CEST é um cdédigo complementar ao NCM, caso o produto
possua é obrigatério o seu preenchimento.

O campo Preco de Custo também nao é obrigatério, porém pode-se
preencher esta informacao caso queira.



J 2 A T % 8 X Q0 O

Novo Alterar Salvar Excluir Buscar Fechar Tela Primeiro  Anter
Cédigo: | 1 [Auto)
Desciigio:  [PRODUTO EXEMPLO
Unidade: | PECA (PC) | SEM GRUPO - SEM SUBGRUPO | Novo
Formecedor:
Codigo NCM:  |00000000 8 digitos) Codigo CEST: |
Observagio: |
Pregode custar [ 0,10 T sbela de impostos para NF-e/NFC-e/S@1
‘ |'Pmpudl'ﬂnd| | |—Ilnl|.|mndnEltnme: |
I ol || | . I moanl

Em seguida, com a informacdes preenchidas, cligue em Salvar. E
cligue entao em OKk.
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& Itens do Estoque

]

Novo

e

Alterar

Codigo:
Descngao:
Urnidade:
Fomecedor:
Codigo NCM:
Observagao:

Prego de custo:

8 X

Filtro Fechar Teli

1 [Auto) Séni
PRODUTO EXEMPLO
PECA (PC) v|  Grupo: Salvo!
L (&
00000000 _@ (2 ou 8 digf] 'tem salvo com su
0,10 |-

Nesta mesma tela cligue em Tabela de impostos para NF-e/ NFC-

e/ SET.

Entao, preencha todas as
descritos na imagem abaixo.

informacbes referente aos impostos

NOTA: Contacte sua contabilidade porque essas informacdes fiscais

sao de responsabilidade deles.
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Move Alterar Excluir Buscar Filtro Fechar Tela Primeine Anterior Praximo Ultimo
Codiga: 1 {Auto) SéneM5 . Tipo E siogue:
J Maimal
Desciche:  [PRODUTO EXEMPLD 1
: . Cockgo ds Baras..
Uridade: FECAIFC) ~| Gmupo | SEM GRUFD - SEM SUBGRUPD
Fosmat presco vardi
Fomecedor 1 @ B
Grade con'tamanhg
Cédipo NCM:  [D0000000 @rmamj Cadgo CEST:
Obsmrvachs | \postos aPED EF)
: Ink mesdic aments sn
Freco de custee [ 0,10 I Inativo/cancelada
Processos producs
™ Mo stuslze.
Beceits producka,
F'l'E;ﬁ dé Venda Ilnmdn-iw
| = | | | Ot Ertiadas
Tabela [ | Pl . Saidas:

0L Estogue: hem | 1 | PRODUTO EXEMPLO

e uesas_) w1 ms | coe

Pieco venda Estoque | Fscal | HFe | ParECF | SPED | REST l

Cadastre a tabela de Preco de Venda.
Selecione se a venda sera a vista; a prazo; varejo ou parcela.
Cologue a % e preencha o valor do preco.

Clique entao em Enter no teclado, e veja que essas informacoes
foram cadastradas.

Feito isso clique em Salvar e aguarde a mensagem “ltem salvo
com sucesso”.

Limpai E shocps Llitirmaes Compess..
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& ltens do Estnque
B ¢

MNovo Mterar Sahrilr Buscar F

Cédiga: 1 [Auta)
Descrigho: |FFIEIDUTEI EXEMPLO
Unidade: [PECAPD)  »|  Grupe |

Fomecedor [T [3[FORNECEDD
Cédigo NCM:  [00000000 [& 2 ov 8 digi
Observagdo: |

Prego de custo: I 0,10

Prego de Venda
|
T ahela | b4 | Preca |
APRAZD 1250 1.2%
AVISTA 1000 1.00

Preco venda Estogue l Fiscal L NFe
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Cadastro de Produto com
unidade de conversao no
Soften SIEM

Clique no botao PRODUTO e na janela de Cadastro de Produtos,
no campo de pesquisa “Céd. Barra / Nome do produto”, digite o
nome do produto que tera a grade de cor/tamanho cadastrada e
clique em LOCALIZAR.

Dois cligues no nome do produto e vocé tera acesso a tela de edicao
dos dados.

Defina o TIPO DE ESTOQUE do item com a opcido CONVERSAO.



L ltens do Estoque

0 =2 A 1 4 M4 X O O

Movo Alterar Sabvar Excluir Buscar Filtro Fechar Tela Primeiro Anterior F
Cadigo: | B0 [Awuto] Senesms.: | J
ﬁ D ezcrigin: |F|EFFIII3EFH.E'-.NTE
e uridade: | LN [UN] | Gupo | SEM GRUPO - SEM SUBGRUPD | Novo |
Faornecedar: |IJ @ |Fcurneu:eu:|-:ur haon encontrado
Codigo MCM:  [00000000 @ (2 ou 8 digitos) Cédiga CEST: @ (7 digitos)
Observacdo: |
Frego de custa: | 0,00 Tabela de impoztos para MF-e/MFC-2/5 @ T
Prego de Venda Resumo do Estoque:
j| | | Q. Entradas: | I:I,I:II:Il
Tabela | # | Preco | Ot Saidas | Dﬂnl
[t Estogue: | EI,EIEll
Saldo enn walor: | $ Dﬂﬂl
Limpar E stoque |
Precovenda | Estogue |  Fiscal |  MWFe |  PAFECF | SPED | REST.

Clique na opcdo UNIDADE DE CONVERSAO para cadastrar todas as
variantes que esse produto possui.
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Mowvo Alterar Salvar Excluir Buscar Filtro Fechar Tela Primeiro Anterior P
Coadigo: | B0 [Auto] SénesmS.: | J
@ Dezcrigao: |FIEFFHGEFL-’-‘-.NTE
‘V Inidade; | M [LIM] j Grupo: | SEM GRUPO - SEM SUBGRUPO j Mova |
Fomecedd .-': Unidades de conversdo |&| |
Cadigo MO i i 3 7 digitos
q Uridade: Aplicar Unidade Exportacio E (7 digitos)
Obzervag [FCMFCE/QTM):  Fatar [pesal: Ajuzte [Z]: Cdd. Barra
FO - | 12 1] 1]
Preco de M F-2/M FC-2/S & T [
Unidade | Fatar | .ﬂ-.|uste | Eu:u:l Barra | [
FD 12 «7
Preco de Venda UN 1
T abela | % :|
$ 0,00

Limpar E stogque

Precovenda | Estoque |  Fiscal |  MNFe | P&FECF | SPED  J  REST.

Clique no botao SALVAR para concluir a acao.
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Cadastro de
Grupo/Subgrupo no Soften
SIEM

Clique no icone EXIBIR MENU COMPLETO (CANTO SUPERIOR
DIREITO) .




Clique na guia CADASTROS e no menu que surgir aponte a opcao
ESTOQUE. No submenu cliqgue em TABELAS e selecione GRUPO.

A janela Cadastro de Grupo / Setor do estoque surgira. E possivel
criar um grupo (subgrupo) ou alterar os existentes.

A guia inicial vem configurada com os dados da primeira

classificacao de grupo registrado na base de dados do Soften
SIEM.

Clicando nas SETAS na regiao superior direita é possivel navegar
pelo cadastro de todas os grupos de classificacao registrados.

Para iniciar um novo cadastro, clique no icone da FOLHA na barra
superior da janela.



O campo CODIGO é preenchido AUTOMATICAMENTE, e ndo pode
ser alterado.

O nome do novo grupo deve ser preenchido no campo Grupo /
Setor.

Obsl: Antes de inserir subgrupos associados a esse novo grupo é
necessario clicar em SALVAR (icone de disquete).

Para inserir um subgrupo relacionado basta digitar seu nome no
campo Sub-grupo e clicar no botao INSERIR.

Automaticamente o mesmo sera listado no campo Sub-
grupo logo abaixo, que discrimina todas as desighacoes



especificadas pelo usuario.

Repita o processo até que todos os subgrupos de interesse tenham
sido registrados.

Para concluir o cadastro, cliqgue em SALVAR no icone de disquete na
barra superior da janela.

Obs2: A exclusao dos subgrupos pode ser feita selecionando a opc¢ao
desejada na listagem e clicando no botao EXCLUIR.

Clique no botao PRODUTO e na janela de Cadastro de Produtos,
no campo de pesquisa “Céd. Barra / Nome do produto”, digite o

nome do produto que terd o grupo/subgrupo alterado e cligue em
LOCALIZAR.



Dois cligues no nome do produto e vocé tera acesso a tela de edicao
dos dados.

Cligue no campo Grupo.

Podemos observar que o novo grupo/subgrupo criado ja se encontra
disponivel para selecao.

Defina 0 novo grupo de classificacao do item, de acordo com sua
necessidade.

Clique no botao SALVAR para concluir a acao.



Obs 3: E possivel criar grupos/subgrupos nessa mesma janela
clicando no botao NOVO localizado ao lado do campo Grupo.



