Como cadastrar Centro de
Custo no Soften SIEM

Antes de comecarmos a cadastrar, teremos que habilitar o menu
completo.

Entao, no canto superior direto, cligue em Exibir Menu Completo,
para poder encontrar as opgoes.

= Exibir Menu Completo

ficos

Em seqguida, cligue na guia CADASTROS e no menu que surgir
aponte a opcao FINANCEIRO.

E entao, no submenu clique a opcao CENTRO DE CUSTO.
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Entao, a janela Centro de Custo surgira.
E possivel criar um Novo Registro ou alterar os existentes.

Lembrando que, a guia inicial vem configurada com os dados do
primeiro Centro de Custo presente na base de dados do Soften
SIEM.

Entao, clicando nas SETAS na regiao superior direita é possivel
navegar pelo cadastro de todos os centros de custos, que possuem
registro no sistema.

Para iniciar um novo cadastro, cligue no icone NOVO na barra
superior da janela.
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O campo CODIGO é preenchido AUTOMATICAMENTE, e nio é
possivel altera-lo.

Mas, o nome do Centro de Custo deve ser preenchido no campo
Centro de custo.

Entao, para concluir o cadastro, clique em SALVAR no icone de
disquete na barra superior da janela.
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Como verificar a disponibilidade de selecao do
Centro de Custo no Soften SIEM

Com o sistema dividido por mdédulos, agora vamos para FINANCEIRO.
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Em sequida, clique na setinha ao lado do botao A RECEBER e no
menu que surgir aponte a opcao A RECEBER POR PERIODO.
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A janela Contas a receber surgira.

Entao, clique na lateral do botao NOVO (F2) e selecione a opcao

Duplicata.
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Na janela Duplicata a receber, no campo Centro de Custo, clique
na seta localizada a direita.

E entao, no menu que surgir, selecione o centro de custo
registrado.
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Alguns campos se preenchem automaticamente.

Altere estes campos (se necessario) e preencha os demais,
complementando os dados para essa nova entrada de recebimento

Clique no botao FINALIZAR (F2).
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