Como emitir NF-e de
Importacao (Manualmente)

A Nota Fiscal de Importacao é uma operacao de entrada de mercadoria com origem estrangeira.
Para sanar as didvidas mais comuns e esclarecer os processos de montagem dessa NF-e,
acompanhe 0s processos a seguir:

Cadastro de Cliente Estrangeiro

A principio, inicie o cadastro de clientes da forma habitual.

Caso tenha duvidas sobre como criar um novo cadastro para o seu cliente, siga as instrucdes aqui.
A maior parte do cadastro seguird o mesmo caminho.
Os diferencias serao:

1. Tipo de Pessoa: Juridica
2. CNPJ: Em branco

Cadigo: IE— [faaba] Tipo da pessoa: Im
O Fazdo Social [INTERMATIONAL IMPORTS
r’—\| Telefone: | Celular/Fax: I— D ata m
CMPJ: .. ¢ - M. Fantasia: |
Tp. Contribuinte: | N30 Contribuinte | E/PR: |
R.Atividade: | E-mail: |
Situacdo ord.; | MORMMAL j Cornvenio: | ﬂ

Em Tp.Contribuinte deixe assinalado como Nao Contribuinte e sem preenchimento da IE.

Para os dados de endereco, preencha de forma tradicional o Logradouro e o Bairro, as alteracoes
serao:

1. Cidade: Exterior
2. CEP: 00.000-000
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CEF: IDD-DDD'DDD Outros enderecos..  ostrarmapa hontar rota/distdncia
& Enderega: |Flﬂ«NDEIh-1 AVEMUE, 73 - UMITED STATES

Cidade:  [10135  [&[[EXTERIOR - EX | Baino: [BROOKLYN

Campl: | M&o enviar conmespondéncia, apenas enviar por e-mail. [

Alguns contribuintes costumam informar também o pais nos dados de endereco, mas nao é
obrigatdrio visto que os dados de pais sdo informados apenas na prépria NF-e.
Siga a orientacao do seu Despachante ou Contador.

Salve o cliente e feche a tela!

Alteracoes no Cadastro de Produto

Se o seu produto ainda nao estiver cadastrado e tiver duvidas para iniciar um novo cadastro,

poderd acompanhar o procedimento por nossa outra documentacdo aqui.

No cadastro de produto serao feitas alteracdes apenas na tabela de imposto caso precise seguir
uma tributacao especifica.

Por padrao, o sistema segue a tabela de impostos que se encontra dentro do produto.
Caso precise fazer alteracdes nos valores, podera abrir o cadastro de produto que ird importar e
seguir o caminho abaixo:

Na Tabela de Impostos para NF-e/ NFC-e/ SAT preencha corretamente os impostos que
incidem na operacao.

Informacodes de impostos e tributacdes sao de inteira responsabilidade do contribuinte!
Por isso devem ter o acompanhamento do responséavel contabil de sua empresa.

N 22 A 1 4 8 X O O

Movo Alterar Salvar Excluir Buscar Filtro Fechar Tela Primeiro Anterior

Cédiga: 13 [Aute] SéieMs.: | ]

DescricBo: ~ |CIMEMTO

Uridade: UN (UN] »| Gupo:  [SEM GRUPO - SEM SUBGRUPD =] Movo |
|

Fomecedor |0 &l |Femecedar nia encantiade
Cédige MCM:  [nononnong &I (2 ou B digitos) Cédigo CEST: | &' (7 digitos)
Observagso: |

Prego de custo: | 37,378 Frego do Dolar: | 0,00 [Tabela de impestos para NF-e/NFC e/S@1)
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Dependendo de sua configuracao, os dados de impostos do seu produto podem puxar de uma
tabela de impostos diferente.

Poderd estar consultando nosso suporte técnico para a conferéncia dos dados, ou fazendo a
alteracao manual do impostos conforme serd demonstrado a frente.

Caso sua empresa se enquadre no Regime Simples Nacional e nao tribute ICMS nesta
operacao, o cédigo de CSOSN do ICMS é geralmente descrito com a numeracao 300 -
Imune Pelo Simples Nacional.

Porém, ainda é recomendado a confirmacdo com o escritério contabil, pois a Soften nao se
responsabiliza.

Se tiver feito alguma alteracao no cadastro de produtos, salve e feche a tela do cadastro.

Montagem da NF-e

A maior parte do preenchimento da NF-e serd realizado de maneira tradicional.
Nessa documentacao iremos abordar apenas as diferencas no preenchimento do mesmo. Se tiver
duvidas ou nao conhecer o processo de confeccao da Nota Fiscal, podera estar acompanhando o

método padrao pelo nosso link aqui.

Preencha o cliente para comecar o preenchimento de dados da CFOP.
Altere o cdédigo inicial para 3 e complete o cédigo com a CFOP recomendada por sua contabilidade.

Lembrando que para operacdes com Remetente ou Destinatario deve usar CFOP's iniciadas em:
3 - Entrada de Mercadoria de Fora do Pais
7 - Saida de Mercadoria para Fora do Pais

Em seguida, pressione o botao Enter do teclado e a Natureza Fiscal Padrao foi preenchida
automaticamente.

FPrincipal T Produtos e Servigos T Totaiz & impostas ]
Chave n.: Mota Fizcal  Dbde emiszdo:  Dbsaidadzery:  Cliente:
jo | 116/05/2023  [16/05/2023 |5 @UNTEHNMDNMMPDHTS
CFOF: M atureza fizcal padrdo: Yendedar:
J102 | coMPRa PaRA COMERCIALIZAGED =l
Tipo de Contribuinte: Tipo de Conzurmidar: Tipo de Atendimen
IEI - W&o Contribuinte ;I I'I - Consumidor Final ;I |1 - Operacao pres

No exemplo demonstrado, usaremos o cédigo 3.102, porém tenha em mente que o0 mesmo
pode ser diferente para cada contribuinte e por isso nossa recomendacao é sempre a
confirmacao com a contabilidade.
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Na aba Produtos e Servicos localize o produto ou o servico desta NF-e, preencha a Quantidade
, 0 Valor Unitario.
Antes de inserir o item, tem a opcao de ajustar os impostos. Basta clicar na mensagem em azul:

Impostos

CFOP LE Quantid. VI Unitario VI. Total

| 4 [3702 [Impostos. |0 [200 [0 10.000,00

Serd aberta uma tela pra inserir os valores de impostos de acordo. O sistema fara o calculo
automatico dos totais dessa forma.

Ou se preferir, podera inserir o item normalmente e depois clicar duas vezes sobre ele para abrir a
mesma tela.

O Unico diferencial serd que assim vai precisar usar a funcao Atualizar Valores para conseguir
recalcular os totais.

Imposto do produte da nota

I m | Ps | coFNs | Impotag. | 155AN | +valores | Interestad. |

Faca o preenchimento dos impostos de acordo com o recomendado pela sua contabilidade.
Lembrando que o IPI deve ser informado para operacdes de Importacao.

Na aba Importacao, preencha os dados da DI e do Desembaraco
Pule a Informacao de Drawback, pois a mesma sé é necessario para notas de Exportacao.

Abaixo, preencha o cédigo exportador, o nimero de adicao, a sequéncia e o cdd. fabricante.

* Cdédigo do exportador: cédigo do exportador utilizado no sistema préprio deles.

* N2 Adicao: nimero da adicao informado na DI. Deve ser informado no sistema apenas o
valor contido nos trés ultimos digitos, omitindo os zeros.

* Sequéncia Adicao: seguira o mesmo principio da adicao, tendo de ser informado a
ordem do item.

* Cdd. fabricante estrangeiro: cédigo do fabricante utilizado no sistema interno do
emitente.

Na DI, podera encontrar alguns desses dados conforme o exemplo:
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Declaragao: 00/0000009-8 Data do Registro: 16/05/2023 3
Adigio: 00M0000009-8 / 001
Exportador/Fabricanfe’Produtor

Mome: INTERNATIOMAL IMPORTS
Pais de Origem: ESTADOS UNIDOS

O numero de adicao sera sempre o ultimo digito em Adicao, nao digite os zeros iniciais.

Peso Ligquido da Adigdo: 1,00000 Kg

Descrigdo Detalhada da Mercadoria
Citde: 20,00000 UNIDADE VUCY: 999 0000000 DOLAR DOS EUA
ITEM 01 MERCADORIA TESTE PARA EXEMPLO

A Sequéncia serd a ordem com gue ele vai aparecer na DI.

Mumero da 01 O0000oE-9

DataDI- [16/0572023  TipodaDl:[g [0=DI /=Dl Sirplificads]

Local dessmbarager [GUARULHOS UF desembarago IF

[ ata desembarago:  |16/05/2023

Numero Drawback: |

Céidig siportador |17_| FE1 [Contetido Imp |

NumerosdgSer [ Semuencizadichor [;7 Cod fabricante: |1=I WDesconto: [g—

Os dados de Cédigo do exportador e Cod. fabricante estrangeiro variam de acordo
com o exportador e fabricante e por isso devem estar preenchidas de acordo na NF-e.
Caso nao tenha essas informacdes, podera preencher com o cédigo 1. Assim como no
exemplo, mas recomendados a confirmacao dos dados assim que possivel.

Tendo preenchido os itens, ou ajustado os impostos. Confirme para fechar a tela.
Na aba de Totais e Impostos, confira se todos os impostos estao preenchidos de acordo:

* ICMS

® IPI

® PIS

* COFINS

* LI (Imposto de Importacao)

Caso precise acrescentar uma observacao na NF-e, também poderd fazer nessa tela.
Preencha o campo respectivo como indicado abaixo, sem quebra de linha.
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| s
Mota Fiscal Eletrénica (NF-g)
—
= =] &
Finalizar [F2) Abrir (F3) MF Referente Importa Pedido (F&)  Fechar Tela (F7)
Piincipal | Produtas & Servigos | Totaiz e mpostos |
Bare cahcul: Impostoe Baze cale. 5T Impoato 5T: FCP 5T
Walor total dos produbos: |
ICHES: | 0.00 | 0.0 | 0oo | oon | 0.00 ’ " L
Pl | Tl o0 1P Dol I—EIIZIEI DIFAL: Apreze HPIHOMSFIS/ Cofins: |
FIS: | 0.00 | 0m I 0.00 I 0.00 I .00 Descontos & abatimentos I
COFINS: | 0 | 000 | oo | pon DESOMERADC: Walor total da nota fiscal: 10.00
| 0.00 | 0.00 Crédto ICMSASH: | 000 | 0.00 Conlita o3 impostos antes de finalizar a no
S5 [ OB 0% OMSMroRe [ 00 st | || Penchmenis coustodas siouolas o np

Formade emissSo:  [1 1 = Normal /2 = Conting. F5 /3 = Confing 5CAN | S = Contig. FS-DA & = Confing. SVC-AN | 7 = Canting. SVC-RS /8 = Cont Off-Line NFC-s
Finaldads de emisso I'I_ 1 =Normal ! 2 = NFe Complementar 3 = NFa da ajuste / 4 = Devolucio

Chave de acessx |

Protocola: | Diatalh liberagdo: |

Observagdo / Inf.Comp.

[~ EMITIR FORMULARIO NF A1 AO SALVAR [~ PRE-VISUALIZAR DANFE AO FINA

Feito isso, selecione a opcao de Pré-Visualizar DANFE ao Finalizar, e Finalize a NF-e para
concluir a NF-e.

™ EMITIR FORMULARIO NF A1 AD SALVAR ¥ PRE-VISUALIZAR DANFE AD FINALIZAR

oo =]

Finalizar (F2) Abrir (F3) MF Referente
[ Piincipal | Fior

Ao finalizar, duas caixas serao exibidas em ordem.

A Primeira é referente ao pais de onde sera feita a importacao. Basta colocar o nome do pais, sem
acentos e depois localizar.

Clique duas vezes sobre o nome exibido para selecionar.

A Segunda caixa é de embarque e nao deve ser preenchido.
Ela é apenas para Exportacao!


https://docs.softensistemas.com.br/uploads/images/gallery/2023-05/image-1684249168977.png
https://docs.softensistemas.com.br/uploads/images/gallery/2023-05/image-1684249377790.png

A Consutta Mome do Pais \ YL Consulta Cidade de Embarg

Mome:  [ESTADDS | Localizar | Nome: |

|
ESTADOS UNIDOS ’

Ao finalizar, a NF-e sera exibida e minimizada, nao se esqueca de conferir a Nota Fiscal
antes da emissao!

Se preferir, podera encaminhar uma c6épia da pré-visualizacao da nota para seu despachante ou
contabilidade conferir!

Agora realize a transmissao da NF-e para a Secretaria da Fazenda do seu estado.
Use do processo de autorizacao tradicional pelo gerenciador de NF-e.

Se tiver duvidas do processo de preenchimento também, comunique nosso suporte técnico!
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