Como emitir Nota fiscal de
ajuste (NF-e Finalidade
Ajuste)

A NF-e de ajuste é de uso exclusivo das correcdes na escrituracao e por isso nao aborda operacdes
com produtos.
Os casos mais comuns onde ela é usada sao:

® Creditamento de ativo permanente

* Transferéncia de Crédito

® Ressarcimento de ICMS

* Restituicao de ICMS ST (Substituicao Tributaria)

Por exemplo, o balanco da empresa no fim do més nao bate, falta ou sobra uma quantia, por isso
é preciso que seja feita a NFe de Ajuste do valor que faltou ou que sobrou

Nota Fiscal de Ajuste é necessaria para retificar uma nota que ndo foi cancelada dentro do prazo
legal de 24 horas. Ela pode corrigir erros nos valores de impostos, mas nao é usada quando se
trata de comprar ou vender mercadorias. Basicamente, € uma ferramenta para ajustar nimeros,
nao para lidar com produtos.

Dessa forma, a NF de Ajuste nao corrige:

® Variaveis no céalculo dos impostos, como valor da operacao, base de célculo e aliquota
(para esses casos devera ser usada a NF-e Complementar);

® Dados cadastrais que interfiram na alteracao de identidade e/ou no endereco do
destinatério, ou remetente;

* Data de saida da mercadoria;

® Data de emissao da NF-e.

Geralmente, a nota de ajuste é emitida no periodo de analise da contabilidade para gerar as
guias de pagamento dos impostos.

Como montar uma NF-e de Ajuste:

Acesse a aba FISCAL e depois clique no icone NF-e.
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Preencha todos os campos obrigatérios na aba Principal e Produtos e Servicos de acordo com
a orientacdo da sua contabilidade.

Tenha em mente que a CFOP deve ser o inverso da operacao original.
Ajuste os dados que precisam de ajustes, nos campos que nao necessitam ser
preenchidos insira o numeral 0 e as demais informacdes complete de acordo com a NF-e

original.

Porém o cliente precisa se atentar na aba Totais e Impostos, para preencher corretamente a
Finalidade de emissao com o numeral 3.
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Cligue em NF Referente para referenciar a chave de acesso da nota que sera ajustada.
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Importa Pedido (F&)  Fechar Tela (F7)

Finalizar (F2) Abrir (F3) MNF Referente
Principal Produtos & Servipos 1 Totais e impostos |
. Baze caloulo Imposta: Base cdle. 5T: Irmposta ST: FCRPST: Valor total dos produt
cMs: | 0.00 | o0 | 0.0 | 0,00 | 0,00
1Pt | 0.0 | 0.00 IPDevel: [ 00 DIFAL Acrese AFHIEHEE
) Descontos & abatime
FIS: | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00
COFINS: | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0.00 DESOMERADD; Valor total da not,
||'i'fnm|:301| 0,00 | 0,00 Crédito ICMS/SN: I 0,00 I 0,00 Confira oz impos
. , preenchimento co
1S5 | 0,00 | 0.00 Atualizar botais de respol
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Na préxima tela cligue em Inserir NFe, coloque a chave de acesso da nota fiscal original,
pressione o botao Confirmar e a chave de acesso foi referenciada.

Se necessario poderd acrescentar uma observacao na NF-e.

Agora finalize a NF-e. Para isso pressione o campo Finalizar (F2), depois OK e novamente OK.
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Finalizar (F2) Abrir (F5) NF Referente Importa F

Principal T Produtos e Servig
Chave n.: Nota Fiscal: Dt.de emissdo:  Dtsada/serv..  Cle
552012381 |012381 (030872021  [o3/08/2021 ¢
CFOP: Natureza fiscal padr3o:

Soften SIEM

Quantidade: |0 Especie: I
Pesos: Bruto: |0 Liquido: |0

Frete: 0 %=R$ | 0 Placa: I_
Motorista: ~| ANTC: [

Informar: [ Enderego de Retirada | Endereco de Entrega |

E feito isso, a nota fiscal pode ser transmitida!
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